UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 902/QD-UBND An Giang, ngay 22 thang 4 ndam 2020
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd sira d6i, bo sung trong giai quyet thi tuc
hanh chinh linh vue thi dua khen thwéng thudc thim quyén giai quyét
cia Sé Noi vu tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Nghi dinh 6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiem soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07

thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan den kiém soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

~ Can cir Quyét dinh s6 318/QP-BNV ngay 09 thang 3 nam 2018 vé viéc cong
bo thu tuc hanh chinh mai ban hanh Iinh vec thi dua, khen thuong thuge pham vi
chizc nang quan ly cua Bé Noi vu;

Xét dé nghi ciia Giam déc So Néi vu tai To trinh so 554/TTr-SNV ngay 21
thang 4 nam 2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo stra d6i,
bo sung trong g1a1 quyet thu tuc hanh chinh linh vuc thi dua khen thu’ong
thudc thadm quyén giai quyét cia S& Noi vu tinh An Giang.

Diéu 2. Quyet dinh nay ¢6 hi¢u luc ké tir ngay ky va bai bo Quy trinh
ndi bd trong g1a1 quyet thu tuc hanh chinh linh vyc thi dua khen thuong
thude tham quyén giai quyet ctia S6 Noi vu tinh An Giang tai Quyét dinh
s6 3174/QD-UBND ngay 30 thang 12 nim 2019 ctia UBND tinh An Giang.

Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi So
NOi vu va cac don vi ¢6 lién quan trén co s& quy trinh dugc ban hanh



kém theo Quyét dinh nay cap nhat quy trinh dién tor giai quyét thu
tuc hanh chinh vao hé thong thong tin mot ctra dién tr cia tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéin dan tinh, Giam déc cac So,
Thu truong cac Ban, Nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhan din céc huyén,
thi xa, thanh pho va céac to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;
- Bo Noi vu; Ky boi: Uy ban Nhan
- TT.Tinh uy, HDND tinh; dén tinh
- UBMTTQ tinh; Email:
- Doe:m .Dai b,iéu Q}léc 171(}% tinh; 7 wesy N — g%nggﬁ?grl&%gfg‘agng
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh; Ngay ky: 22-04-2020
- Van phong UBND tinh; 15:12:02 +07:00
- Cac S&, Ban, nganh tinh; .
- UBND cac huyén, thi x3, thanh phé; Nguyéen Thanh Binh
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng;
- Website tinh;

- Luu: VT, TH.



QUY TRINH NOI BQ SUA POI, BO SUNG TRONG GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU VA THUC HIEN TAI

MOT CUA PIEN TU (10 TTHC)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 902/0P-UBND ngay 22 thang 4 nam 2020

ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh An Giang)

1. Thii tuc ting thwong Bang khen cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho trwe thugc Trung wong

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

SO NOI VU Thi tuc ting thwéng Bing

TINH AN GIANG | khen cap b, nganh, doan | .
thé Trung wong, tinh, thanh Ngay BH | ..... [...120....

pho true thude Trung wong

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Tréach Soan théo Xem xét Phé duyét
nhiém

Ho tén

Chir ky

Chuyén vién Linh dao Phong
Chirc vu Ban Thi dua - Nghiép vu Ban Thi dua
Khen thuéng - Khen thuong

Lanh dao Ban Thi dua
- Khen thuwéng

SUA POI TAI LIEU




Yeéu cau sira Phan lién Ao A . LR,
Zes1 ‘A Mo ta ngi dung siwra doi
doi/ bo sung quan viéc
stra doi

Trang /

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tr cac budc thgc hién viéc tham dinh thanh tich va trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh tang Bang khen.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cac tap thé, ca nhan trong tinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- BTDKT: Ban Thi dua - Khen thuong.

5. NQOI DUNG QUY TRINH

51 |Co so phap ly
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;
- Luat Stra ddi, b6 sung mot sb diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay
14 thang 6 nam 2005;
- Luat Stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Luat thi dua, khen thuong ngay
16 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong.
. A A F oA Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC .
: : chinh sao
Vin ban dé r}ghi kem theo‘ danh séch,cﬁa tap thé, ca
nhan dupc deé nghi tang Bang khen c:&p Bo, nganh, X
doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thudc Trung




uong

wong cua don vi thudc quan 1y caa cap B9, nganh,
doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thudc Trung

Bao cao thanh tich cua tap thé, c4 nhan duoc dé nghi

trinh khen.

ting Bang khen cap B, nganh, doan thé Trung uong, X
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
Bién ban xét ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cp X

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4

(200 gio) ké tir khi nhan duoc hd so day du va hop 1é.

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thdi han 25 ngay 1am viéc

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Thoi
ian gidi | Bidu miwKé
TT Trinh tw Trach nhiém & gt Bicu ma?u/Ket
: : quye qua

- Kiém tra:

+ Truong hop hd so chua hop

1& theo quy dinh: Ghi phiéu - Mau s6 02 -

y€u cau bd sung, hoan thién 04 gid Phiéu yéu ciu

ho so.

Bl

bd sung, hoan
thien ho so
(Thong tu soO




+ Trudng hop tir chdi: Ghi
phiéu tu choi tiép nhén giai
quyét ho so.

- Tiép nhan: Ho so hop 18
theo quy dinh: Tiép nhan va
ghi gidy bién nhén, hen ngay
tra hd so sau d6 chuyén bé
phdn van thw Ban TDKT

Trung tam

Phuc vu hanh
chinh  c6ng
tinh

01/2018/TT-
\VPCP)

- Mau s6 03 -
Phiéu tir choi
tlep nhan giai
quyét hd so
(Théng tu s
01/2018/TT-
VPCP)

- Mau sb 01 -
Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua (Thong
tur 50
01/2018/TT-
VPCP)

B2

- Vin thu Ban TPKT chuyén
Truong Ban phan cong xu ly
ho so

Chuyén vién
phu trach cong
tac van thu
Ban TDKT

04 gid

B3

- Truéng Ban chuyén Phoé
Truong Ban thudc tham
quyén phan céng Lanh dao
Phong Nghiép vu xtr 1y ho so

Truong Ban
TBKT

08 gio

B4

- Phé Truong Ban chuyén
Lanh dao Phong Nghi€p vu
xtr 1y ho so

Pho  Trudng
Ban TDKT

04 gi0

BS

- Lanh dao Phong Nghiép vu
chuyen Chuyén vién tham
dinh hd so

Lanh dao
Phong Nghiép
vu

04 gid

- Chuyén vién kiém tra,
tham dinh ho so




+ Truong hop hd so khong
dap timg yéu cau (nhung duoc
phép bo sung) chuyén vién

thdm dinh c6 trach nhiém | Chuyén Vién - Phﬁ(j de}p
B6 |thong tin cho t0 chuc, ca (CIU’QC q [?halg 60 gid bang van. ban

nhén bing vin ban va c6 quy | €ong xur 1y ho theo quy dinh

dinh thoi gian cu thé nhan két | 89)

qua

+ Truong hop hé so khong

dap ung yéu cau (can tra ho

s0) chuyén vién tham dinh c0

trdch nhiém thong tin cho

'[rung tam phuc vu HCC va

to chuc, ca nhan bang van

ban

+ Truong hop ho so dap ting

yéu C}E;IUI Thuc hién cac budc Dy thao Phiéu

tiep ,t co ? ‘ trinh, To trinh,

- Tién hanh tham dinh ho so Quyét dinh va

- Trinh két qua tham dinh cho ::_aic van  ban

Lanh dao Phong Nghiép vu €N guan

phu trach

Lanh dao Phong Nghiép vu

Xem xet Phiéu trinh (ky

+ Neu dong y: Ky duyét va Lanh dao duyét), du thao
B7 trinh ho so cho Phé Trudng Phone Nehié 04 i T trinh, du

Ban phu trach vu & NEhiep & thao Quyet

+ Nép khong dong ¥: chuyél} ' d{nh vacacvan

trd ho so chuyén vién trinh dé ban lién quan

hoan chinh

Ph6 Trudong Ban xem xét Phiéu trinh, To
Bg | T Néu ddng y: Ky duyét va | Pho  Truong 04 gidy trinh,  Quyét

trinh hd so cho Truong Ban | Ban TDKT dinh va cac van

ky phéat hanh

ban lién quan




+ Nép khong dong y: chuyén
tra ho so cho Trudng phong
Nghiép vu dé hoan chinh
Truong Ban xem xét
+ Néu ddng ¥: chuyén vin SR \
thw phat hanh trinh UBND phubu trinh, (T(g
tinh ky Quyét dinh khen | Truong Ban . n £
B9 thuéng TDKT 16 gio dl}y@t),‘ Quyvet
) . ) dinh va cac van
+ Neéu khong dong y: chuyén ban lién quan
tra h6 so cho Pho Truong
Ban dé hoan chinh
Van thu Ban TOKT ticpnhan | o, sy g Phiéu trinh, To
ho s da ky duyét tr Truong hu trach con trinh Quyét
B10 | Ban hoan chinh cac budc tiép | P 0 oot 081 gg gjp [ TR XY
) , . |tac van thu dinh va cac van
theo trinh UBND tinh ky AR
£ e Ban TDKT ban li€én quan
Quy¢ét dinh
v Quyét  dinh
B11 UBND tinh tham dinh, ky | Van  phong 73 gidy khen thudng va
quyét dinh khen thudng UBND tinh & cac van ban
lién quan
- Nhan két qua tr UBND | Phong HC-TH .
B12 tinh, In Bang khen, dong dau | Ban TDKT 08 gic
- Tra két qua khen thudng vé -Phong  HC-
Trung tdm phuc vu Hanh | TH Ban
chinh cong TPKT
B13 | - Cép phat hién vt khen Trung  tam| 08gio | S6 theo ddi HS
thudng, tién thuong. Phuc vu hanh
- Giai quyét don thu, khiéu | chinh  cdng
nai, tb cdo (néu co) tinh
6. BIEU MAU

TT

Ma hi¢u Tén Biéu mau




1 | Miusb 01 M3u Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |Mausd02 | Maiu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 |Maus6 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |Méiusd 04 | Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5 | Mausd 05 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6 |Mausd06 | Mau So theo ddi ho so
7 | TDKT Phiéu trinh giai quyét cong viéc
8 Mau s6 I, Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP
O 2 ngay 31/7/2017 cta Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so Iwru bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muyc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Quyét dinh cua Chi tich UBND tinh ting thuong Bang khen

H6 so duoc luu tai Ban TDKT theo quy dinh hién hanh.




MaAu sb 012

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay..... thang...... ndm.....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2
(MAu bao cio nay ap dung d6i voi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi dy du bang chir in thudng, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh l4ap va phat trién;

- Nhitng ddc diém chinh ciia don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hdi, co cau
t6 chtrc, co s& vat chat), cac t chuc dang, doan thé3.

2. Chtric ndng, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bdo cdo thanh tich can ctr vao chic nang, nhiém vu dugc giao ciia co quan (don
vi) va d6i tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat thi dua, khen thuong, Nghi
dinh s6 ngdy thang ndm 201.... ctia Chinh phu.

Noi dung béo cdo néu rd nhing thanh tich xuét sac trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé ning suét, chat lugng, hiéu qua cong tac so véi cac ndm trude (hodc
so voi 1an khen thudng trude ddy); viée d6i méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh;
sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc ing dung vao thuc tién dem
lai hiéu qua cao vé kinh té, x3 hoi1 ddi vai b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.




1 B4o c4o thanh tich 25 nam trude thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Sao vang, 10 ndm déi véi Huan chuong
Ho Chi Minh, 10 nim d6i v6i Huan chwong Doc lap, Huan chuong Quén cong, 05 nim d6i véi Huan chuong Bao
vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong; 05 nam ddi véi Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phi; 01 nam ddi véi Co thi
dua ctia Chinh phii, Co thi dua cp B0, cap tinh va Gidy khen; 01 nam ddi véi Tap thé lao dong xuét sic va Bang
khen cip B0, cap tinh.

2 Ghi 6 hinh thirc d& nghi khen thuéng.

3Pdi véi don vi san xuat, kinh doanh cin néu tinh hinh tai chinh: Téng s von ¢b dinh, luu dong; ngudn von (ngan
sach, ty c6, vay ngan hang...).

4 Ty theo hinh thirc d& nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thyc hién nhiém vy chinh tri ciia don
vi (c6 so sanh v4i nam trude hodc 03 nam, 05 nam trudce thoi diém dé nghi), vi dy:

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
dugc ap dung trong thuc tién san xut, cong tac.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sdch cua Dang, phap luit cua Nha nude®.

4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé®.

III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu thi dua:

Ni Danh hiéu S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
am f
thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyeét dinh

2. Hinh thtrc khen thuong:

Ni Hinh thirc S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
am .
khen thuwéng thuwéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng dau)

- Dbi v6i don vi san xuét, kinh doanh 1ap bang thdng ké so sanh céc tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh thu, loi
nhuan, ty suét loi nhun, ndp ngan sach, dau tu tai san xudt, thu nhép binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat,
ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi); phtic lgi xa hi; thyc hién chinh sach bao hiém déi véi nguoi lao dong... viéc
thyc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao moi truong, an toan v¢ sinh lao ddng, an toan vé sinh thuc
pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhén ctia co quan nha nude c6 tham quyén).

- Déi voi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh céc tidu chi: Tong sb hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; sb
hoc sinh gidi cap trudng, cap huyén (quén, thi xa, thanh pho thudc tinh), cap tinh (thanh phd thuéc Trung wong),
cap qudc gia; sd gido vién gioi cac cap; so dé tai nghién ciru,.



- DPbi v6i bénh vién: Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Tong s ngudi kham, chita bénh; tong s6 ngudi duge
diéu tri noi, ngoai trii; téng ) givong bénh dua vao sir dung; ) nguoi duoc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién
phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, céc sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi vé kinh té, xa hoi...).

5 Viéc thyc hién chu truong, dudng 16i cua bang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; cham lo doi séng can bo,
nhan vién; hoat dong xa hdi, tir thién...

6 Cong tac xdy dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai ciia to chiic dang, doan thé (kém
theo gidy chirg nhan hodc quyét dinh cong nhan).

" Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thitc khen thuéng di duoc Dang, Nha nudc, bd, ban, nganh, doan thé Trung
uong, tinh, thanh phé tryc thude Trung wong ting hodc phong ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngdy, thang, nam ky
quyet dinh).



Mau so 02!

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay..... thang...... ndm.....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG...........2
(MAu bao cio nay ap dung d6i véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day dii bang chit in thudng, Khong Viet tat): ........ceeveveeevrereersreersressiresnenens
- Sinh ngay, thang, nam: ............ccccceevveennenne. G101 tinh: ..
= QUEB QUANZ: ..ttt ettt ettt ettt ettt et et ettt b re e s
= THU QUAN: ettt ettt a ettt e R e et e b e neer e reereens
= PO VI CONE TACT .ot
- Chitc vy (Pang, chinh quyén, 0An the): .......cccovvveeeveeieeeceseeieeese s
- Trinh d0 chuy€n mon, NZHIEP VU: ....eviiiiii i
- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, gidi thudng: ........ccovvviiiiiiie e
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dAm NhAN: .......ccovvevveveeverereeeeeere e,
2. Thanh tich dat duoc clia cA NhANY ...,

1 Bao c4o thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi dbi véi Huén chuong Boc 1ép, Hudn chuong Quén cong, 05
nam trude thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Bao vé T6 quoc Huén chuong Lao dng; 05 ndm d6i voi Bang
khen ctia Thii tuéng Chinh pht, 06 nim ddi voi danh higu Chién sy thi dua toan qudc, 03 nim ddi voi danh higu
Chién s¥ thi dua cap bg, cp tinh; 02 nim ddi véi Bang khen cap b, cép tinh; 01 nim dbi v6i Chién si thi dua co
s& va Gidy khen.

2 Ghi 16 hinh thirc d& nghi khen thuéng.

3 Pon vi hanh chinh: X (phuong, thi trin); huyén (quén, thi x4, thanh phd thugc tinh); tinh (thanh phd truc thude
Trung vong).

4 Néu thanh tich ca nhan trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat dugc vé ning suat, chat lugng,
hi¢u qua thue hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong viée dbi méi cong tac quan ly, nhitng sang
kién kinh nghiém, d& tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé, ing dung khoa hoc, k¥ thuét vao thuc tién;
viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luat cua Nha nude; cong tic bdi dudng, hoc
tap nang cao trinh d¢ chuyén mon, phém chét dao dirc; cham lo doi séng can bd, nhan vién; vai tro cia ca nhan
trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cic hoat dong xa hoi, tir thién...).

- Pi vé6i can bd lam cong tdc quan 1y néu tom tat thanh tich cta don vi, riéng tha truong don vi kinh doanh 1ap
bang théng ké so sanh cac ti€u chi: Gia tri téng san lugng, doanh thu, 191 nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuét,
thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phtc lgi xa8 hoi; thyc hién
chinh sach bao hiém dbi véi ngudi lao dong... viée thyc hi€n nghia vu np ngéin sach nha nudc; dam bao moi
truong, an toan vé sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc phém (co trich luc va ndi dung xac nhan cua co quan nha
nude c6 thim quyén).



II1. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG?
1. Danh hiéu thi dua:

] Danh hiéu So, ngay,.tAhang., nam cua quyeét d;nl‘l cong nl:an
Nam o danh hi€u thi dua; co’ quan ban hanh quyét
thi dua .
dinh
2. Hinh thtrc khen thuong:
Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen
khen thwéng thwéng; co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng diu)

- P6i voi truong hoc: Lap bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: Tong sb hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; sd
hoc sinh gioi cap trudng, cap huyén (quén, thi xa, thanh phd thudce tinh), cép tinh (thanh phd thudc Trung uong),
cap qudc gia; sd gido vién gioi cac cap; so dé tai nghién ciru,.

- Bbi v6i bénh vién: Lép bang thdng ké so sanh céc tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chira bénh; téng sé ngudi dugc
diéu tri nGi, ngoai tra; tong s6 giuong bénh dua vao sir dung; s6 ngudi duoe kham, dleu tri bénh, chita bénh mién
phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi vé kinh té, xa hoi...).

- Déi v6i cac hoi doan thé, 14y két qua thuc hién cic nhiém vu cong tac trong tim va cic chuong trinh cong tac
clia trung uong hoi, doan thé giao.

- Pbi véi céc co quan quan ly nha nudc, léy két qua thyc hién cac nhi€ém vu chinh trong quan 1y nha nudc, thuc
hién nhiém vy chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao trong phat trién don vi, nganh, dia phuong...

5 Néu c4c hinh thtrc khen thuéng di duge Pang, Nha nudc, bg, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé
tryc thudc Trung wong ting hodc phong ting (ghi 16 s6 quyét dinh, ngiy, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 15 s6 quyét dinh cong nhan danh higu thi dua trong 05 nim trudc thoi diém dé nghi di véi Huan chuong
Lao dong, Bang khen ciia Thii tuéng Chinh phi v.v...

- D6i vai dé nghi phong ting danh higu “Chién sy thi dua toan qudc:

+ Ghi 1 s6 quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh cta 02 1an lién tuc dugc ting danh hiéu “Chién sy thi dua
cip B0, nganh, tinh, thanh phd thuéc Trung wong” va 06 lan dat danh hiéu “Chién sy thi dua co s6” trudc thoi
diém dé nghi;

+ Ghi 10 ndi dung céc sang kién kinh nghiém, gidi phap hiru ich trong quan ly, cong tic hoac dé tai nghién ctru
(tham gia 1a thanh vién hodc chu nhiém d¢ tai khoa hoc), ¢ ¥ kién x4c nhan cua Hoi dong sang kién, khoa hoc cip
b0, céap tinh (ghi rd van ban, ngay, thang, nim) hodc phai c6 gidy chimg nhan ciia Hoi dong kém theo hd so.



- Béi véi bao cao dé nghi phong ting danh hi¢u “Chién si thi dua cép bg, nganh, tinh, thanh phd thugc Trung
wong” ghi 10 thoi gian 03 1an lién tuc duoc tang danh hi¢u “Chién sy thi dua cap co s¢” trude thoi diém d€ nghi;
cac sang kién dugc cap cd tham quyén cong nhan.

2. Thu tuc tang Co thi dua Cf’lp b0, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh

pho truc thudc Trung wong

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO NOI VU Thi tuc ting C¥ thi dua cap
TINH AN GIANG bg, nganh, doan theé "l:rung 5
wong, tinh, thanh phé truc Ngay BH | ..... /...120....
thudc Trung wong

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUCPIicH

2. PHAM VI

3.  TAILIEU VIEN DAN

4.  DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH

6. BIEUMAU

7.  HOSOCANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky

Chuyén vién 5 :
, y Lanh dgo Phong 1y =0 dao Ban Thi dua
Chue vu Ban Thi dua - Nghi¢p vu Ban Thi dua -
. - Khen thwdong
Khen thuéng - Khen thuong
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu sira 2 Lén ban Ngay ban
Trang / Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan gay

doi/ b6 sung Phan lién

stra doi

hanh




quan viéc
stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu cac budc thue hién viéc thim dinh thanh tich va trinh UBND
tinh quyét dinh tdng Co thi dua cia UBND tinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung céc tap thé co thanh tich trong phong trao thi dua thudng xuyén trén dia
ban tinh An Giang.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- BTDKT: Ban Thi dua - Khen thuong.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay
14 thang 6 nam 2005;

- Luat Stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Luat thi dua, khen thuong ngay
16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong.

Ban Ban

5.2 | Thanh phan hé so dé thuc hién TTHC :
: ’ chinh sao

Vian ban dé nghi kém theo danh sach tap the dugc dé
nghi tang co thi dua cap tinh cua don vi thugc quan ly X
caa cap tinh




Béo c4o thanh tich cua tap thé duoc dé nghi ting Co thi

dua cap tinh

Bién ban binh xet thi dua cua Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen.

5.3 | S6 lwong hd so: 01 bd

- Tong thoi g}an xir ly theo quy (:‘Iinh: Trong thot han 25 ngay lam viée
(200 gio) ké tir khi nhan dugc ho so day du va hop 1€.

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.6 | Lé phi: Khdng

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Thoi
. . .. | gian gidi | Bjéu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
- Kiém tra:
+ Trudng hop ho so chua hop ) Mﬁu Sf) 02)\ -
1é theo quy dinh: Ghi phiéu Phicu yéu cau
yéu cau bo sung, hoan thién bQ sung, hoan
hd so. thién hoé so
| (Thong tu so
04 gio | 01/2018/TT-
VPCP)
B1 |+ Truong hop tir chdi: Ghi | Trung  tam - Mau s6 03 -

phiéu tir chdi tiép nhan giai

quyét ho so.

Phuc vu hanh
chinh  c6ng
tinh

Phicu tr choi
tiép nhan giai
quyét ho so
(Thong tu sb




- Tiép nhan: Ho so hop 18
theo quy dinh: Ti€p nhén va

01/2018/TT-
\VPCP)

- Mau s6 01 -
Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua (Thong

ghi gidy bién nhan, hen ngay tu b
tra hd so sau d6 chuyén bé 01/2018/TT-
phén van thw Ban TDKT VPCP)
- Van thu Ban TDKT chuyén | CMUYEN Vien
B2 | Truéng Ban phan cong xu ly phy trach cong 04 gid
hd so tac van thu
Ban TDKT
- Truéng Ban chuyén Pho
Truong Ban thudoc tham | Truéng Ban .
B3 quyén phéan coéng Lanh dao | TDKT 08 gio
Phong Nghiép vu xur Iy ho so
- Pho Truéng Ban chuyén , .
N . A Pho  Trudng .
B4 L?n},l dflo Phong Nghiép vu Ban TDKT 04 gio
xu ly ho so
- Lanh dao Phong Nghiép vu | Lanh dao
B5 chuyen Chuyén vién tham | Phong Nghiép | 04 gio
dinh hd so vu
- Chuyén vién kiém tra,
tham dinh ho so
+ Truong hop hd so khong
dap tmg yéu cau (nhung duoc
phep bo sung) chuyén vién
tham dinh c¢6 tgéch nhiém
thong tin cho t0 chuc, ca Phe i
nhan bang van ban va ¢6 quy | ~p,va - A -, rhuc o dap
. . 2 7 uyen vien N < ,
g | dinh thoi gian cu thé nhn két ( du’o)'/c phan | 60 gio bang van. ban
qua : theo quy dinh




+ Truong hop héd so khong
dap ung yéu cau (can tra ho
s0) chuyén vién tham dinh c6
trach nhiém thong tin cho
Trung tam phuc vu HCC va
t6 chirc, c4 nhan bang vin
ban

+ Truong hop ho so dap tng
yép cau: Thuc hién cac budc
ti€p theo

- Tién hanh thim dinh hd so

- Trinh két qua tham dinh cho
Lanh dao Phong Nghiép vu
phu trach

cong xur 1y hd
SO)

Du thao Phiéu
trinh, TO trinh,
Quyét dinh va
cac van ban
lién quan

Lanh dao Phong Nghiép vu
xem xét

+ Néu ‘déng y: Ky duyét va
trinh ho so cho Phé Trudéng

Lanh dao

Phiéu trinh (ky
duyét), du thao
To trinh, du

B Ban phu trach Ellllong Nghiép | 04 gio thao Quyét
+ Néu khong dong ¥: chuyen ' d{nh vacac van
tra hd so chuyén vién trinh dé ban lién quan
hoan chinh
Pho Truéng Ban xem xét
+‘Neu Ad ong y: Ky €1uy¢t va Phiéu trinh, To
trinh ho so cho Trudéng Ban . . . %

B8 | ky phat hanh Pho  Trudng 04 gio trinh,  Quyét

) . | Ban TDKT dinh va cac van
+ Neéu khong dong y: chuyén ban lién quan
tra ho so cho Truong phong
Nghiép vu dé hoan chinh
Truong Ban xem xet . Phiéu trinh, TO

B9 R . Truéng Ban 16 ¢id : » 10
+ Néu dong y: chuyén vin | TPKT g t”m] (kA,y
thu phat hanh trinh UBND duyét), Quyet




tinh ky Quyét dinh khen
thuong

+ Né'g khong dong y: chuyén
tra h6 so cho Phé Truong
Ban dé€ hoan chinh

dinh va cac van
ban lién quan

B10

Vin thu Ban TDKT tiép nhan
hd so da ky duyét tir Trudng
Ban hoan chinh cac budc tiép
theo trinh UBND tinh ky
Quyét dinh

Chuyén vién
phu trach cong
tac van thu
Ban TDKT

04 gio

Phiéu trinh, To
trinh,  Quyét
dinh va cac van
ban lién quan

Bl1l

UBND tinh thim dinh, ky
quyét dinh khen thuong

Van  phong
UBND tinh

72 gio

Quyét  dinh
khen thudng va
cic van ban
lién quan

B12

- Nhan két qua tr UBND
tinh, In Bang khen, dong dau

Phong HC-TH
Ban TDKT

08 gio

B13

- Tra két qua khen thuong vé
Trung tdm phuc vu Hanh
chinh céng

- Cap phat hién vat khen
thudng, tién thudng.

- Giai quyét don thu, khiéu
nai, t0 cao (néu co)

HC-
Ban

-Phong
TH
TDKT

-Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

08 gio

S6 theo ddi HS

6. BIEU MAU

TT

Ma hi¢u Tén Biéu mau

Mau sb 01

Mau Giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua

Mau sb 02

Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

Mau s6 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

1w N

Mau sb 04

Mau Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua




5 | Mau sb 05 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6 |Mausb 06 | Mau S6 theo d&i ho so
7 | TBKT Phiéu trinh giai quyét cong viéc
8 | Miuss1 | Phv luc ban hanh kem theo Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP
ngay 31/7/2017 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac ho so nhu myc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Quyét dinh cta Chi tich UBND tinh ting thuong Co thi dua

H6 so dugc luu tai Ban TDKT theo quy dinh hién hanh.




MAiu s6 011

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay..... thdng...... ndm.....

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN........2
(MAu bao cio nay ap dung d6i voi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dja chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh lap va phat trién;

- Nhitng ddc diém chinh ciia don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hdi, co cau
t6 chtrc, co s& vat chat), cac t chuc dang, doan thé3.

2. Chtric ndng, nhiém vu: Chic nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bdo cdo thanh tich can ctr vao chic nang, nhiém vu dugc giao ciia co quan (don
vi) va dbi tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat thi dua, khen thudong, Nghi
dinh s6 ngdy thang ndm 201.... ctia Chinh phu.

Noi dung bao cdo néu rd nhitng thanh tich Xudt sic trong viéc thuc hién cac chi ti€u
(nhiém vu) cu thé vé ning suét, chit lugng, hiéu qua cong tac so véi cac nim trude (hodic



so voi lan khen thuong trude day); viéc doi mai cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh;
sang kién, kinh nghiém, d¢€ tai nghién ctru khoa hoc va viéc irng dung vao thyc tién dem
lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi doi voi b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.

1 B4o c4o thanh tich 25 nam trude thoi diém dé nghi ddi véi Huén chuong Sao vang, 10 nam déi voi Huan chuong
Hb Chi Minh, 10 ndm d6i véi Huan chuong Ddoc 1ap, Huan chuong Quéan cong, 05 nam dbi véi Huan chuong Bao
vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong; 05 nim ddi véi Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phi; 01 nim ddi véi Co thi
dua ctia Chinh phii, Co thi dua cip B0, cép tinh va Gidy khen; 01 nam ddi véi Tap thé lao dong xuét sic va Bang
khen cap B0, cap tinh.

2 Ghi 6 hinh thirc d& nghi khen thuéng.

3Pdi véi don vi san xuat, kinh doanh cin néu tinh hinh tai chinh: Tong s von ¢6 dinh, luu dong; ngudn vén (ngan
sach, ty c6, vay ngan hang...).

4 Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc hién nhi€ém vy chinh tri ciia don
vi (c6 so sanh v&i nam trude hodc 03 nam, 05 nam trudce thoi diém dé nghi), vi dy:

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
dugc ap dung trong thuc tién san xut, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nudc®.

4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé®.

III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

Nam .
thi dua danh hié€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuong:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen
khen thuwéng thwéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng dau)

- béi vé6i don Vi san xuét, kinh doanh 1ap bang théng ké so sanh cac ti€u chi: Gia tri téng san luong, doanh thu, lgi
nhuan, ty suat 1gi nhudn, np ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuét,
ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phtic 1gi xa hdi; thuc hién chinh sach bao hiém do6i véi nguoi lao dong... viée



thyc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao moi treong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan v€ sinh thuc
pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhan cta co quan nha nude c¢6 tham quyén).

- Dbi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; sb
hoc sinh gidi cap trudng, cap huyén (quén, thi xa, thanh phd thudc tinh), cap tinh (thanh phd thudc Trung wong),

cép qudc gia; sd gido vién gioi cac cap; s6 dé tai nghién ciru,.

- Di v6i bénh vién: Lép bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Tong sO ngudi kham, chita bénh; téng s6 ngudi duge
diéu tri ndi, ngoai tra; tong s6 givdng bénh dwa vao sir dung; s6 nguoi dugc kham, dleu tri bénh, chira bénh mién
phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi vé kinh té, xa hoi...).

5 Viéc thye hién chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va phép luat ciia Nha nuée; chiam lo doi sdng can bo,
nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién...

6 Cong tac xdy dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai ciia to chiic dang, doan thé (kém
theo gidy chirg nhan hodc quyét dinh cong nhan).

" Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thuéng da duoc Pang, Nha nudce, bd, ban, nganh, doan thé Trung
uong, tinh, thanh phé tryc thude Trung wong ting hodc phong ting (ghi 16 sd quyét dinh, ngay, thang, nim ky
quyét dinh).

2. Thii tuc ting Co thi dua cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh
pho truc thugc Trung wong

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

SO NOI VU Thi tuc ting Co thi dua cap

TINH AN GIANG | PO, nganh, doan thé Trung \
wong, tinh, thanh phé truc Ngay BH | ..... [...120....

thu¢c Trung wong

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUC bicH
2. PHAM VI
3.  TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HOSOCANLUU
Tréch Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém

Ho tén




Chit ky

Chuyén vién Lianh dao Phong Nghiép

. . . Lanh dao Ban Thi dua
Chirc vu Ban Thi dua - vu Ban Thi fiua - Khen - Khen thung
Khen thuéng thuong
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira P-:-lgingé/n Lin ban Ngay ban
e M| Méb ta ndi dung siva di | hanh /Lan | 9%
do6i/ bo sung quan viéc : R hanh
o X stra doi
stra doi

1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh ty cac bude thyc hién viéc tham dinh thanh tich va trinh UBND
tinh quyét dinh tdng Co thi dua cia UBND tinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung céc tap thé co thanh tich trong phong trao thi dua thudng xuyén trén dia
ban tinh An Giang.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- BTDKT: Ban Thi dua - Khen thuong.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly

- Luat Thi dua, khen thuéong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra doi, bo sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay
14 thang 6 nam 2005;

- Luat Sira d6i, b6 sung mot s6 didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay
16 thang 11 nam 2013;




- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 caa Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mot s diéu caa Luat thi dua, khen thuong.

5.2

Thanh phin hd so dé thwe hién TTHC

Ban Ban
chinh sao

Vin ban d& nghi kém theo danh séch tap thé duoc dé

nghi ting co thi dua cép tinh caa don vi thudc quan Iy X
cua cap tinh
B4o céo thanh tich cua tap thé dugc dé nghi tang Co thi y
dua cap tinh
Bién ban binh xet thi dua cua Hoi dong Thi dua - y

Khen thusng cap trinh khen.

5.3 | SO lwong hé so: 01 bo

- Tong thoi gjan xir ly theo quy (?inh: Trong thot han 25 ngay lam viée
(200 gio) ké tir khi nhan dugc ho so day du va hop 1¢.

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Thoi
ian giai <4 X A
TT Trinh tw Trach nhiém 5 gt Bicu ma?u/Ket
: : quye qua
- Kiém tra: 04 gi0




+ Trudng hop hd so chua hop
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu
y€u cau bd sung, hoan thién

- Mau s6 02 -
Phiéu yéu cau
bd sung, hoan

Bl | hd so. thién hd so
(Thong tu sO
Trung tAm 01/2018/TT-
. N .| Phuc vu hanh VPC~P) )
+ Truong hop tir choi: Ghi | cpigh  cang - Mau 50 03 -
phle}l tlf choi tiép nhan gidi | 4 Phiéu tir chdi
quy€t ho so. tlep nhan giai
quyét ho S0
(Thong tu sO
01/2018/TT-
VPCP)
- Mau 6 01 -
- Tiép nhan: Ho so hop 18 Giay tiép nhan
theo quy dinh: Tiep nhan va ho so va hen tra
ghi gidy bién nhan, hen ngay ket qua (Thong
tra hd so sau d6 chuyén bé tu 50
phdn van thw Ban TDKT 01/2018/TT-
VPCP)
- Van the Ban TDKT chuyén | CNUYEN Vien
B2 | Truéng Ban phan cong xu ly phy trach cong 04 gid
hd so tac van thu
Ban TDKT
- Truéng Ban chuyén Phé
Truéng Ban thudc tham | Truong Ban .
B3 quyén phan cong Lanh dao | TDKT 08 gio
Phong Nghi¢p vu xtr Iy ho so
- Phé Truong Ban chuyén Phé  Truong
B4 L'fmI} d?o Phong Nghiép vu Ban TDKT 04 g0
xu 1y ho so
- Lanh dao Phong Nghiép vu | Lanh dao
B5 chuyen Chuyén vién thdm | Phong Nghiép | 04 gio

dinh hd so

vu




- Chuyén vién kiém tra,
tham dinh ho so

+ Truong hop hd so khong
dap g yéu cau (nhung duoc
phép bd sung) chuyén vién
thim dinh c6 trach nhiém
thong tin cho td chuc, ca
nhan bang vin ban va cd quy
dinh thoi gian cu thé nhan két
qua

+ Truong hop hd so khong
dap Gmg yéu cau (can tra hd
s0) chuyén vién tham dinh c6
trdch nhiém thong tin cho
Trung tam phuc vu HCC va
t6 chiic, ca nhan bang vin
ban

vién
phan

Chuyén
(duoc

- Phuc dap
bang van ban
theo quy dinh

B6 cong xtr Iy hé | 40 gioy
SO)
+ Truong hop ho so dap tng
yé,u cau: Thuc hién cac budc Du thao Phiéu
ticp ,theo ? ‘ trinh, To trinh,
- Tién hanh tham dinh ho so Quyét dinh va
- Trinh két qua thAm dinh cho ICEC van  ban
Lanh dao Phong Nghiép vu 1€n guan
phu trach
Lanh dao Phong Nghiép vu
xem xet Phiéu trinh (ky
+ Néu dong y: Ky duyét va | | . duyét), du thao
\ A . \ Lanh dao . .

B7 trinh ho so cho Ph6 Trudng Phone Nehié 04 i T trinh, du
Ban phu trach vu & NEhep & thao Quyet
+ Nép khong dong ¥: chuyél} ' d{nhlxa cac van
trd ho so chuyén vién trinh dé ban lién quan
hoan chinh

B8 | Ph6 Truéng Ban xem xét | Lpo  Truong | o, . | Phiéu trinh, To

trinh,




+ Néu dong y: Ky duyét va
trinh hd so cho Trudng Ban
ky phéat hanh

+ Néu khong dong ¥: chuyén
tra hd so cho Trudng phong
Nghiép vu dé hoan chinh

dinh va cac van
ban lién quan

Truong Ban xem xét

+ Néu dong y: chuyén vin
thu phat hanh trinh UBND

Phiéu trinh, To

, , X e \ trinh (ky
tinh ky Quyét dinh khen | Truéng Ban . A Z
B9 thuéng TDKT 16 gio dyy@t),‘ ,Quyvet
i . i dinh va cac van
+ Neéu khong dong y: chuyén ban lién quan
tra h6 so cho Pho Truong
Ban dé hoan chinh
Van thu Ban TDKT tiep nhan Chuyén vién Phiéu trinh, To
ho so da ky duyét tir Truong hu trach con trinh Quyét
B10 | Ban hoan chinh cac buéc tiép | P TACH CONE | (g oy | TTIRN - - UV
. , . [tac van thu dinh va cac van
theo trinh UBND tinh ky AR
L, o+ Ban TDKT ban lién quan
Quyét dinh
v Quyét  dinh
B11 UBND tinh tham dinh, ky | Van  phong 73 gid khen thudng va
quyét dinh khen thuong UBND tinh & caic van ban
lién quan
B12 |~ Nhan lget qua tu ’UBNAD Phong HC-TH 08 it
tinh, In Bang khen, dong dau | Ban TDKT
- Tra két qua khen thuong vé -Phong HC-
Trung tam phuc vu Hanh | TH Ban
chinh céng TPKT
B13 | - Cép phat hién vt khen Trung  tam| 08gio | S6 theo ddi HS
thudng, tién thudng. Phuc vu hanh
- Giai quyét don thu, khiéu | chinh  cdng
tinh

nai, to cao (néu co)




6. BIEU MAU

TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1 | Miusb 01 M3u Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |Mausd02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 |Maus6 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |Méiusd 04 | Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5 | Mau s6 05 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
6 |Maus 06 | Miu So theo ddi ho so
7 | TDKT Phiéu trinh giai quyét cong viéc
8 | Miusé1 Ph}l luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP
ngay 31/7/2017 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so  luu bao gom cac tai liu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2 | Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh ting thuong Co thi dua

H6 so dugc luu tai Ban TDKT theo quy dinh hién hanh.




MAiu s6 011

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay..... thing...... nam.....

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN........2
(MAu bao cdo nay ap dung dbi voi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pic diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dja chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh lap va phat trién;



- Nhitng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, x3 hoi, co ciu
td chtre, co s6 vat chét), céc to chire dang, doan thé3,

2. Chtric nang, nhiém vu: Chic nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bdo cdo thanh tich can ctr vao churc nang, nhi€ém vy dugc giao cia co quan (don
Vi) va dbi tuong, tieu chuan khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng, Nghi
dinh s6 ngdy thang ndm 201.... ciia Chinh phu.

No6i dung bao cédo néu ro nhitng thanh tich Xudt sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé nang sudt, chat luong, hi€u qua cong tac so vdi cac nam trudce (hoac
so voi lan khen thuong trude day); viée d6i méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh;
sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc tmg dung vao thuc tién dem
lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i véi b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.

1 B4o c4o thanh tich 25 nam trude thoi diém dé nghi ddi véi Huan chuong Sao vang, 10 ndm déi véi Huén chuong
Hb Chi Minh, 10 ndm d6i v6i Huan chuong Doc lap, Huan chuong Quan cong, 05 nim d6i véi Huan chuong Bao
vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong; 05 nam dbi véi Bang khen cua Thu tuéng Chinh phu; 01 nam d01 v6i Co thi
dua cta Chinh phu, Co thi dua cap B9, cap tinh va Gidy khen; 01 nam ddi véi Tap thé lao dong xuét sic va Bang
khen cap B9, cap tinh.

2 Ghi 6 hinh thirc d& nghi khen thuéng.

3Pdi véi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s vén ¢b dinh, lru dong; ngudn von (ngan
sach, ty c6, vay ngan hang...).

4 Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thuong, néu cac tiéu chi co bép trong viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cua don
vi (c6 so sanh v&i nam trude hodc 03 nam, 05 nam trudce thoi dieém dé nghi), vi du:

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
dugc ap dung trong thuc tién san xudt, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luit cua Nha nudc®.

4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé®.

I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu thi dua:

Ni Danh hi¢u S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
am .
thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuong:

Ni Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
am p
khen thuwéng thudéng; co quan ban hanh quyét dinh




XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, déng dau)

- Pbi véi don vi san xudt, kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Gia tri tong san lugng, doanh thu, loi
nhuén, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tur tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat,
ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi); phtic lgi xa hi; thuc hién chinh sach bao hiém dbi véi nguoi lao dong... viéc
thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao méi trudong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢€ sinh thuc
pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhan cta co quan nha nudc ¢é thim quyén).

- Pbi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; sb
hoc sinh gidi cap truong, cap huyén (quan, thi xa, thanh phé thudc tinh), cap tinh (thanh phd thuoc Trung wong),
cap qudc gia; sd gido vién gioi cc cap; so dé tai nghién ciru,.

- Bbi v6i bénh vién: Lap bang thdng ké so sanh céc tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chita bénh; tong s6 ngudi dugc
diéu tri nGi, ngoai tra; tong s6 giuong bénh dua vao sir dung; s6 nguoi dugc kham, dleu tri bénh, chita bénh mién
phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi vé kinh té, xa hoi...).

5 Viéc thyc hién chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach va phap luat ctia Nha nuéc; cham lo doi séng can bo,
nhan vién; hoat dong xa hdi, tir thién...

6 Cong tac xdy dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cia td chic dang, doan thé (kém
theo gidy chirg nhan hodc quyét dinh cong nhan).

7 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thuong da dwoc Pang, Nha nuéce, bo, ban, nganh, doan thé Trung
uong, tinh, thanh phé tryc thude Trung wong ting hodc phong ting (ghi rd s quyét dinh, ngay, thang, nim ky
quyét dinh).

3. Thu tuc tang danh hi¢u Chién sy thi dua cip bd, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

SO NOI VU Thl:'l’( t1.1c~ teflr.lg danhA hiéP
3 Chién sy thi dua cap bo,
TINH AN GIANG | pganh, doan thé Trung|NgayBH | ... /...120....
wong, tinh, thanh phd true
thugc Trung wong

MUC LUC

SUA PbOI TAI LIEU

1. MUC bicH

2. PHAM VI

3.  TAILIEU VIEN DAN

4.  PINH NGHIA/VIET TAT




NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
HO SO CAN LUU

Tréch Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chuyén vién 5 :
, y Lanhdao Phong |y - 4.0 Ban Thi dua
Chue vu Ban Thi dua - Nghi¢p vu Ban Thi dua Khen thué
; - Khen thu - Khen thuong
Khen thuwong cn thuong
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira P-i-llz:iarllnl?é/n 2 Lin ban Ngay ban
e M| Méb ta ndi dung sira di | hanh /Lan | 0%
doi/ bo sung quan viéc o xXe hanh
- aXs swra doi
stira doi
1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu cac bu:(')’c thuc hiép viéc tham dinh thanh tich, thong qua Ho1
dong TPDKT xét sang kién va Hoi dong TDKT tinh, trinh Chu tich UBND tinh

quyét dinh cong nhan danh hiéu Chién sy thi dua cp tinh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung céc ca nhan trong tinh.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- BTDKT: Ban Thi dua - Khen thudng.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly




- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay
14 thang 6 nam 2005;

- Luat Stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay
16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 dieu cua Luat thi dua, khen thuong.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hé so dé thuc hién TTHC :
: : chinh sao

Vin bin dé nghi kém theo danh sach ¢4 nhan duoc dé
nghi tang danh hiéu Chién si thi dua cap tinh cta don X
vi

Béo c4o thanh tich cua ca nhan duoc dé nghi tang danh

hiéu Chién s thi dua cép tinh X
Bién ban binh xét cuia Hoi dong Thi dua - Khen
) ) A x X
thudong cua cap trinh khen.
Quyét dinh cong nhan sang kién c:?ip co sO cua ca nhan
dugc d¢ nghi tang danh hi¢u Chién si thi dua cap X
tinh
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
£ 4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 25 ngay lam viéc
" | (200 gid) ké tir khi nhan dugc hd so day da va hop 1¢.
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
5.6 | Lé phi: Khdng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc




QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Thoi
. 3 . | gian gidi | Bjéu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
- Kiém tra: o
+ Truong hop ho so chua hop - é\./{’au 50 Oz} i
1¢ thep quy dinh: Ghi phiéu leeu yeuhcgu
yéu cau bo sung, hoan thién b6 sung, hoan
ho so. thién ho S0
(Thong tu sO
01/2018/TT-
VPCP)
+ Truong hop tir chéi: Ghi - Mau 6 03 -
phiu tir choi tiép nhén giai Phléu tir ch.(ﬁ
quyét ho so. 04 gidy tiép nhén giai
quyét ho so
(Thong tu sO
B1 Trung tam 01/2018/TT-
Phuc vu hanh VPCP)
Eﬁfh cong - Mu 6 01 -
. ) Giay ti€ép nhan
- Tiép nhan: H6 so hop 18 ho s}(; VélI;len trd
thgo quy C.Iiﬂnh: "l:iép nhéan Yé két qua (Th() ng
ghi gidy bién nhan, hen ngay tur 3%
trd ho so sau d6 chuyén bo 01/2018/TT-
phédn van thw Ban TDKT VPCP)
- Vian thu Ban TDKT chuyén | C1UYen - vien
B2 | Truéng Ban phan cong xur ly phy trach cong 04 gio
hd so taic van thu
Ban TDKT
- Truong Ban chuyén Pho
B3 Truong Ban thudc thdm | Truong Ban 08 git

quyén phan cong Lanh dao
Phong Nghiép vu xtr Iy ho so

TDKT




B4

- Phé Truong Ban chuyén
Léanh dao Phong Nghiép vu
xtr 1y ho so

Pho  Trudng
Ban TDKT

04 gid

BS

- Lanh dao Phong Nghiép vu
chuyen Chuyén vién tham
dinh ho so

Lanh dao
Phong Nghi¢p
vu

04 gid

B6

- Chuyén vién kiém tra,
tham dinh ho so

+ Truong hop hd so khong
dap g yéu cau (nhung duoc
phép bod sung) chuyén vién
thAim dinh c6 trach nhiém
thong tin cho to chuc, ca
nhén bang vin ban va c6 quy
dinh thoi gian cu thé nhan két
qua

+ Truong hop hé so khong
dap tmg yéu cau (can tra ho
s0) chuyén vién tham dinh c6
trdch nhiém thong tin cho
Trung tam phuc vu HCC va
t6 chirc, ca nhan bang vin
ban

+ Truong hop hé so dap g
yé,u cau: Thuc hién cac budc
tiép theo

- Tién hanh tham dinh ho so
- Trinh két qua tham dinh cho
Lanh dao Phong Nghiép vu
phu trach

Chuyén vién
(duoc  phan
cong xir 1y ho
SO)

60 gio

- Phac  dap
bang van ban
theo quy dinh

Du thao Phicu
trinh va cac van
ban lién quan

B7

Lanh dao Phong Nghiép vu
xem xet

Lanh dao
Phong Nghiép
vu

04 gi0

Phiéu trinh (ky

duyét), va cac
van ban lién
quan




+ Néu ‘dck)ng y: Ky duyét va
trinh ho so cho Ph6 Trudng
Ban phu trach

+ Néu khong dong ¥: chuyén
tra ho so chuyén vién trinh dé
hoan chinh

B8

Ph6 Trudng Ban xem xét

+ Néu ‘déng y: Ky duyét va
trinh ho so cho Truong Ban
+ Néy khong dong y: chuyén
tra ho so cho Truong phong
Nghi¢p vu d€ hoan chinh

Pho  Trudng
Ban TDKT

04 gioy

Phiéu trinh va
cac van ban
lién quan

B9

Truong Ban xem xét

+ Néu dong y: chuyén vin
thu

+ Néq khong dong ¥: chuyén
tra h6 so cho Pho Truong
Ban dé€ hoan chinh

Truong Ban
TDKT

16 gio

Phiéu trinh (ky
duyét) va cac
van ban lién
quan

B10

Vin thu Ban TDKT tiép nhan
hd so da ky duyét tir Trudng
Ban gui hd so cho Chuyén
vién tham dinh luu téng hop
cho thong qua HD xét SK va
HD.TDKT tinh

Chuyén vién
phu trach céng
tac van thu
Ban TDKT

04 gioy

Phiéu trinh va
cac van ban
lién quan

B1l1l

Cho thong qua HD xét sang
kién va HD.TDKT tinh, khi
c6 két hoan chinh thu tuc
trinh UBND tinh cong nhan
theo quy dinh.

Ban TDKT

HS tam
dung cho
két qua

B1l1l

UBND tinh thim dinh, ky
quyét dinh cong nhan

Vin  phong
UBND tinh

72 gid

Quyét  dinh
khen thuong va




cic van ban
lién quan
- Nhan két qua tr UBND | Phong HC-TH .
BI2 tinh, In Bing khen, dong ddu | Ban TDKT 08 gio
- Tra két qua khen thuong vé -Phong  HC-
Trung tam phuc vu Hanh | TH Ban
chinh céng TPKT
B13 | - Cép phat hién vat khen Trung  tam| 08gio | So theo ddi HS
- Gidi quyét don thu, khiéu | Chinh  cong
nai, to céo (néu co) tinh
6. BIEU MAU
TT | Ma hi¢u Tén Biéu miu
1 | Mausb 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |Mausd02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 [MAusb603 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |Maiusd 04 | Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5 | Mau s6 05 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6 |Mausb 06 | Mau S6 theo d&i ho so
7 | TPKT Phiéu trinh giai quyét cong viéc
8 | Miussa | Phv luc ban hanh kem theo Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP
ngay 31/7/2017 ciaa Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac




2 Quyé’t, dinh cua Chu tich UBND tinh cong nhan danh hiéu Chién sy thi
dua cap tinh

Ho so duoc luu tai Ban TDKT theo quy dinh hié€n hanh.

MAiu s6 021

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay..... thang...... ndm.....

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG..........2
(MAu bao cio nay ap dung d6i véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thudng, khong viet tat): ........cccoevveeveerrereeseseeseens



- Sinh ngay, thang, ndm: ............ccceeevneeenne. G161 tinh: ..o
= QUE QUANZ: oottt ettt r ettt ee bbbttt ettt et re e s
e I £ [V T SO OPSORRSRRS
= DON VI CONE LAC: 1oiiiiii it b e nabe e nnbes
- Chirc vu (Pang, chinh quyen, d0aAn the): .........coeevieeeeeeeeeee e
- Trinh d§ chuy€n mon, NZhIEP VU: ....eiiiiiiiiie s
- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, giadi thudng: .........ccoeeeiiieii e
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vy duoc giao hodc dam NHAN: ........cccvveveeveerrereeeseeeee e

2. Thanh tich dat duoc clia A NhAN® ........ooi oot

1 Bao c4o thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi dbi véi Huén chuong Bgc 13p, Huén chuong Quan Cong, 05
nam trude thoi diém dé nghi d6i voi Huan chuong Bao vé T quoc Huén chuong Lao dng; 05 ndm d6i voi Bang
khen ctia Thi tuéng Chinh pht, 06 nim ddi voi danh higu Chién sy thi dua toan qudc, 03 nam ddi voi danh higu
Chién s¥ thi dua cap bg, cp tinh; 02 nam ddi véi Bang khen cap b, cip tinh; 01 nim ddi v6i Chién si thi dua co
so va Gidy khen.

2 Ghi r6 hinh thirc d& nghi khen thudong.

3 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (quén, thi x, thanh phé thudc tinh); tinh (thanh phd truc thudc
Trung uong).

4 Néu thanh tich ca nhan trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat dugc vé ning suét, chat luong,
hiéu qua thyc hién nhi¢m vy; cac bién phap, glal phap cong tac trong viéc doi méi cong tac quan 1y, nhirng sang
kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé, ing dung khoa hoc, k¥ thuét vao thuc tién;
viéc thuc hién chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach va phép luat cia Nha nude; cong tic bdi dudng, hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén mon, pham chét dao dirc; cham lo doi sdng can bo, nhan vién; vai trd ciia ca nhan
trong cong tac xay dung Pang va cic doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tir thién...).

- Pdi v6i can bd 1am cong tac quan 1y néu tom tat thanh tich cua don vi, riéng tha truong don vi kinh doanh 1ap
bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri téng san lugng, doanh thu, lgi nhuan, ndp ngéan sach, dau tu tai san xudt,
thu nhap binh quén; cac sang kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gi4 tri 1am loi); phiic loi xa hoi; thuc hién
chinh sach bao hiém déi véi nguoi lao dong... viéc thuc hién nghia vy ndp ngan sach nha nudc; dam bao moi
trueong, an toan vé sinh lao dong, an toan v¢ sinh thyc phém (co trich luc va ndi dung xac nhan cua co quan nha
nuée c6 thim quyén).

I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?®
1. Danh hiéu thi dua:

] Danh hiéu So, ngay,.tAhang., nam cua quyeét d;nl‘l cong nilgn
Nam C danh hi¢u thi dua; co’ quan ban hanh quyét
thi dua .
dinh
2. Hinh thtrc khen thudng:
Nim Hinh thire S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
khen thwong thwéng; co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH



XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi 16 ho va tén)
(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng dau)

- Pbi voi truong hoc: Lap bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: Tong sb hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; sb
hoc sinh gioi cap trudng, cap huyén (quén, thi xa, thanh phé thude tinh), cip tinh (thanh phd thudc Trung wong),
cép qudc gia; sd gido vién gioi cac cap; so dé tai nghién ciru,.

- Pi v6i bénh vién: Lép bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong sO nguol kham, chita bénh; tong s6 ngudi dugce
diéu tri ndi, ngoai tri; tong s6 giudng bénh dua vao sir dung; sé ngudi duoc kham, dleu tri bénh, chita bénh mién
phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi vé kinh té, xa hoi...).

- Péi v6i cac hoi doan thé, 1ay két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac trong tim va cac chwong trinh cong tac
ctia trung uong hoi, doan thé giao.

- Pdi v6i cac co quan quan 1y nha nude, 1y két qua thyc hién cac nhiém vu chinh trong quan 1y nha nudc, thuc
hién nhiém vu chuyén mon va cong tac tham muu cho lanh dao trong phat trién don vi, nganh, dia phuong...

5 Néu cac hinh thtrc khen thudng di duge Dang, Nha nudc, bd, ban, nganh, doan thé Trung vong, tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong ting hodc phong tang (ghi rd sb quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh).

- Ghi 15 s6 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 05 ndm trudc thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong
Lao dong, Bang khen ctia Thii tuéng Chinh phi v.v...

- Dbi voi dé nghi phong ting danh hiéu “Chién s§/ thi dua toan qudc”:

+ Ghird s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh cta 02 1an lién tuc duogc tang danh hi¢u “Chién sy thi dua
cap B, nganh, tinh, thanh phd thudc Trung wong” va 06 1an dat danh hiéu “Chién sy thi dua co s6” trudc thoi
diém d& nghi;

+ Ghi rd n6i dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hiru ich trong quan ly, cong tac hoac dé tai nghién clru
(tham gia la thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa hoc), ¢ y k1en xac nhan cua Hoi dong sang kién, khoa hoc cép
b, cAp tinh (ghi rd vin ban, ngay, thang, ndm) hodc phai c6 gidy ching nhan cua Hoi dong kém theo hd so.

- Pbi v6i bao cao dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cap bg, nganh, tinh, thanh phé thudc Trung
wong” ghi 1 thoi gian 03 1an lién tuc duoc ting danh hiéu “Chién sy thi dua cap co s6” trude thoi diém dé nghi;
cac sang kién dugc cip c6 thim quyén cong nhan.

4. Thii tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic

QUY TRINH M4 hiéu: | QT-

SONOI VU

TiNH AN GIANG | Thu tuc tang danh higu Tap |\ 0 gy |/ o0,
thé lao dong xuat sac

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.  MUC bicH
2. PHAM VI




3. TAILIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HOSOCANLUU

Tréach Soan théo Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky

Chuyén vién 3 0
, y If?nh dao Phon.g Lanh dao Ban Thi dua
Chue vu Ban Thi dua - Nghi¢p vu Ban Thi dua ; -
. - Khen thuwong
Khen thuéng - Khen thuong
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu sira P-i-lr‘f;?lnlgi]é/n 2 Lin ban Ngay ban
Ry R oA M6 ta noi dung stra doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung quan viéc o +Xe hanh
" aZs stra doi
stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty cac buéc thuc hién viéc tham dinh thanh tich va trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh cong nhan danh hiéu Tap thé Lao dong xuat sac.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung céc tap thé trong tinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- BTDKT: Ban Thi dua - Khen thudng.

5. NOI DUNG QUY TRINH




5.1 | Co sé phaply
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;
- Luat Stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay
14 thang 6 nam 2005;
- Luat Sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuéong ngay
16 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so dieu cua Luat thi dua, khen thudng.
. A A F oA Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thye hién TTHC

chinh sao

Vin ban dé nghi kém theo danh séch tap thé duoc dé
nghi tang danh hiéu tap thé Lao dong xuat sac caa don X
vi

Béo céo thanh tich cua tap thé duoc dé nghi tang danh
hiéu Tap thé Lao dong xuat sac;

Bién ban binh xét cia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cua cap trinh khen.

5.3 | SO lwong hé so: 01 bo

£ 4 Tong thoi g}an xtr ly theo quy CFinh: Trong thoi han 25 ngay lam viée
(200 gio) ké tir khi nhan dugc ho so day du va hop 1€.

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.6 | Lé phi: Khéng

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc




QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Thoi
. 3 . | gian gidi | Bjéu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
- Kiém tra: o
+ Truong hop ho so chua hop - é\./{’au 50 Oz} i
I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu leeu yeuhce‘lu
yéu cau bo sung, hoan thién bo sung, hoan
hd so. thién ho S0
(Thong tu sO
01/2018/TT-
VPCP)
+ Truong hop tir chdi: Ghi - Mau 6 03 -
phiéu tir chdi tiép nhén giai Phléu tir ch.(ﬁ
quyét ho so. 04 gio tiép nhén giai
quyét ho so
(Thong tu sO
Bl Trung tam 01/2018/TT-
Phuc vu hanh VPCP)
flrr‘l'}’:h cong - Mu 6 01 -
. \ Giay ti€ép nhan
- Tiép nhan: H6 so hop 18 ho s}(; VélI;len trd
thgo quy C.Iiﬂnh: "l:iép nhéan Yé két qua (Théng
ghi gidy bién nhan, hen ngay tur 3%
traAho S0 sau do chuyén bo 01/2018/TT-
phédn van thw Ban TDKT VPCP)
_ Viin thu Ban TDKT chuyén | SMUYEN  Vien
B2 | Truéng Ban phan cong xu ly phy trach cong 04 gio
hd so taic van thu
Ban TDKT
- Truéng Ban chuyén Pho
B3 Truong Ban thudc thdm | Truong Ban 08 git

quyén phan cong Lanh dao
Phong Nghiép vu xtr Iy ho so

TDKT




B4

- Phé Truong Ban chuyén
Léanh dao Phong Nghiép vu
xtr 1y ho so

Pho  Trudng
Ban TDKT

04 gid

BS

- Lanh dao Phong Nghiép vu
chuyen Chuyén vién tham
dinh ho so

Lanh dao
Phong Nghi¢p
vu

04 gid

B6

- Chuyén vién kiém tra,
tham dinh ho so

+ Truong hop hd so khong
dap g yéu cau (nhung duoc
phép bod sung) chuyén vién
thAim dinh c6 trach nhiém
thong tin cho to chuc, ca
nhén bang vin ban va c6 quy
dinh thoi gian cu thé nhan két
qua

+ Truong hop hé so khong
dap tmg yéu cau (can tra ho
s0) chuyén vién tham dinh c6
trdch nhiém thong tin cho
Trung tam phuc vu HCC va
t6 chirc, ca nhan bang vin
ban

+ Truong hop hé so dap g
yé,u cau: Thuc hién cac budc
tiép theo

- Tién hanh tham dinh ho so
- Trinh két qua tham dinh cho
Lanh dao Phong Nghiép vu
phu trach

Chuyén vién
(duoc  phan
cong xir 1y ho
SO)

60 gio

- Phac  dap
bang van ban
theo quy dinh

Du thao Phiéu
trinh, TO trinh,
Quyét dinh va
cac van ban
lién quan

B7

Lanh dao Phong Nghiép vu
xem xét

Lanh dao
Phong Nghi¢p
vu

04 gid

Phiéu trinh (ky
duyét), du thao
To trinh, du
thao Quyét




+ Néu ‘dcx)ng y: Ky duyét va
trinh ho so cho Ph6 Trudng
Ban phu trach

+ Néu khong dong ¥: chuyén
tra ho so chuyén vién trinh dé
hoan chinh

dinh va cac van
ban lién quan

Ph6 Trudong Ban xem xét

+ Néu ‘déng y: Ky duyét va
trinh ho so cho Trudéng Ban

Phiéu trinh, To

e Ph6  Trudng . |trinh,  Quyét
B8 | ky phat hanh . | Ban TDKT 04 g1 dinh va cac van
+ Neéu khong dong y: chuyén ban lién quan
tra h6 so cho Truong phong
Nghi¢p vu dé hoan chinh
Truong Ban xem xét
+ Néu dong y: chuyén vin S \
thu phat hanh trinh UBND Pt trinh. (TS
tinh ky Quyét dinh khen | Truéng Ban - » Z
B9 | thuong TPKT 16810 | duygt), Quyet
) . ) dinh va cac van
+Neu khong dong y: chuyén ban lién quan
tra h6 so cho Pho Truong
Ban dé hoan chinh
Van thu Ban TORT tiep nhan | o ey i Phiéu trinh, To
ho s da ky duyét tir Truong hu trach con trinh Quyét
B10 | Ban hoan chinh cac budc tiép | 20 "oct O 1 0g gjgy [ TR KW
. , . |tac van thu dinh va cac van
theo trinh UBND tinh ky A
£, s Ban TDKT ban li€én quan
Quyét dinh
9 Quyét  dinh
B11 UBND tinh tham dinh, ky | Van  phong 79 iy khen thudng va
quyét dinh khen thuéng UBND tinh & cac van ban
lién quan
- Nhan két qua tr UBND | Phong HC-TH .
BI2 tinh, In Bing khen, dong ddu | Ban TDKT 08 gio




- Tra két qua khen thuong vé -Phong  HC-
Trung tdm phuc vu Hanh | TH Ban
chinh céng TPKT
B13 | - Cép phat hién vat khen Trung  tam| 08gio | So theo ddi HS
thudng, tién thudng. Phuc vu hanh
- Gidi quyét don thu, khiéu | Chinh  cong
nai, t0 c4o (néu co) tinh
6. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Bi¢u mau
1 |Mausb 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | Mau s 02 MaAu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
3 |Mausd 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |Miusd 04 | Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5 | Mau s6 05 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6 |Mausb 06 | Miu So theo ddi ho so
7 | TBKT Phiéu trinh giai quyét cong viéc
8 | Miusé 1 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP
ngay 31/7/2017 ciaa Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2 Quyét dinh cong nhan danh hiéu Tap thé lao dong xut sic.

Hb so duoc luu tai Ban TDKT theo quy dinh hién hanh.




MaAu sb 012

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay..... thang...... ndm.....



BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN.......2
(MAu bao cdo nay ap dung dbi voi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi dy du bang chir in thudng, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh lap va phat trién;

- Nhirng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cu
td churc, co s vat chét), céc to chirc dang, doan thé3.

2. Chtric ndng, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao céo thanh tich cén clt vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don
vi) va d6i tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat thi dua, khen thudong, Nghi
dinh s6 ngdy thang ndm 201.... ciia Chinh phu.

No6i dung bao cédo néu o nhitng thanh tich Xudt sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé ning suit, chat luong, hiéu qua cong tac so v4i cac nam trudce (hoic
so voi lan khen thuong trude ddy); viée d6i méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh;
sang kién, kinh nghi¢m, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc ing dung vao thuc tién dem
lai hi€u qua cao vé kinh té, xa hoi ddi vai b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.

1 B4o c4o thanh tich 25 nam trude thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Sao vang, 10 ndm ddi véi Huén chuong
Ho Chi Minh, 10 ndm d6i v6i Huan chwong Doc 1ap, Huan chwong Quén cong, 05 nim dbi véi Huan chuong Bao
vé Tb qudc, Huan chuong Lao dong; 05 nim ddi véi Bang khen cta Thi tuéng Chinh phi; 01 ndm ddi véi Co thi
dua ctia Chinh phi, C& thi dua cdp B0, cép tinh va Gidy khen; 01 nam dbi véi Tép thé lao dong xuét sic va Bing
khen cép B9, cap tinh.

2 Ghi 16 hinh thirc d& nghi khen thuéng.

3 Pbi voi don vi san xuét, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von ¢ dinh, luu dong; nguén vbn (ngén
sach, ty co, vay ngan hang...).

4 Tty theo hinh thirc dé nghi khen thuong, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thyue hién nhiém vu chinh tri cta don
vi (c6 so sanh v&i nam trude hodc 03 nam, 05 nam trudce thoi diém dé nghi), vi du:

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
dugc ap dung trong thuc tién san xuét, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luit cuia Nha nudc®.

4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé®.

III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu thi dua:



Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh céng nhén
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuong:

Ni Hinh thire S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
am .
khen thuwéng thuwéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng dau)

- DBbi v6i don vi san xuét, kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Gia trj tong san luong, doanh thu, loi
nhuén, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cic sang kién cai tién ky thut,
ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi); phuc loi x4 hoi; thuc hién chinh sach bao hiém ddi véi nguoi lao dong. .. viée
thye hién nghia vy ndp ngan sach nha nudc; dam bao moi treong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc
pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhan cua co quan nha nudc c¢6 thim quyén).

- Dbi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; sb
hoc sinh gidi cap trudng, cap huyén (quén, thi xa, thanh phé thude tinh), cép tinh (thanh phé thudc Trung wong),
cép qudc gia; sd gido vién gioi cac cap; s6 dé tai nghién ciru,.

- DBbi v6i bénh vién: Lap bang thng ké so sanh cac tiéu chi: Téng s6 ngudi kham, chita bénh; tong s6 ngudi duge
diéu tri noi, ngoai tri; téng $6 givong bénh dua vao su dung; $6 nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién
phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi vé kinh té, xa hoi.. ).

5 Viéc thyc hién chu truong, dudng 16i cua bang, chinh sach va phap ludt ciia Nha nudc; cham lo doi séng can bg,
nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién..

6 Cong tac xay dung dang, doan thé: Neu vai tro, két qua hoat dong va xép loai ciia to chirc dang, doan thé (kém
theo gidy chirg nhan hodc quyét dinh cong nhén).

" Néu cac danh hiéu thi dua, cic hinh thitc khen thuéng dd dugc Dang, Nha nudc, bd, ban, nganh, doan thé Trung
uong, tinh, thanh phé tryc thude Trung wong tang hodc phong ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngdy, thang, nim ky
quyét dinh).

5. Thii tuc ting thwéng Biang khen cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho trwe thugc Trung wong theo dot hoac chuyén dé

SO NOQI VU QUY TRINH M3 higu: | QT-




TINH AN GIANG

Thu tyc tang thuong Bing
khen cap b, nganh, doan

thé’Trung wong, tinh, thanh | Ngay BH | ..... /....120....
pho truc thugc Trung wong
theo dgt hoiac chuyén de
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chuyén vién 3 0
, y Lanh dao Phong 1 2 400 Ban Thi dua
Chue vu Ban Thi dua - Nghi¢p vu Ban Thi dua . -
. - Khen thuwong
Khen thuéng - Khen thuong
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu sira P-[llz;linlgilé/n 2 Lin ban Ngay ban
Re oy R .n Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan g y
doi/ bo sung quan viéc o +Xe hanh
" aZs stra doi
stra doi

1. MUC PICH




Quy dinh trinh tu cac budc thgc hién viéc tham dinh thanh tich‘vé trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh tang Bang khen theo dot hoac chuyén de.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cac tap thé, ¢4 nhan trong tinh c6 thanh tich dong gop cho sy phat tricn
kinh té - xa hoi, dam bao quoc phong, an ninh cua tinh An Giang.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- BTDKT: Ban Thi dua - Khen thuong.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Luat thi dua, khen thuéong ngay
14 thang 6 nam 2005;

- Luat Sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuang ngay
16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat thi dua, khen thudng.

Ban Ban

5.2 | Thanh phin hé so dé thuc hién TTHC :
: ’ chinh sao

Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan

duoc dé nghi tang B?mg khen theo dot hodc chuyén dé X
B4o c4o thanh tich cua tap thé, cé nhan duoc de nghi y
tang Bang khen

Bién ban xét cta Hoi dong Thi dua - Khen thuong y

cua cap trinh khen thuong.

5.3 | SO lwong hd so: 01 bd




Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 25 ngay lam viéc

>4 (200 gio) ké tir khi nhan duoc hd so day du va hop 1é.

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua: Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh
5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Thoi
. 3 .. | gian gidi | Bjéu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhi¢ém quyét qui
- Kiém tra:
+ Trudng hop ho so chua hop L .
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu - Mau s6 02 -
yéu cau bo sung, hoan thién Phi€u yéu cau
hd so. bd sung, hoan
thi€én ho Y
(Thong tu sO
01/2018/TT-
+ Truong hop tir chéi: Ghi VPCP)
phiéu tir chdi tiép nhan giai - Mau s6 03 -
quyét ho so. 04 gio | Phiéu tir choi
tiép nhén giai
. quyét ho so
Bl Trung tam (Thong tu sb
Phyc vy hanh 01/2018/TT-
chinh cong VPCP)
tinh x
- Mau so 01 -

- Tiép nhan: Ho so hop 18
theo quy dinh: Tiép nhan va
ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra hd so sau d6 chuyén bé
phdn van thw Ban TDKT

Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua (Thong
tu sO




01/2018/TT-
VPCP)

B2

- Vin thu Ban TPKT chuyén
Trudng Ban phén cong xu ly
ho so

Chuyén vién
phu trach céng
tac van thu
Ban TDKT

04 gid

B3

- Truéng Ban chuyén Phoé
Truong Ban thudc tham
quyén phan céng Lanh dao
Phong Nghiép vu xtr 1y ho so

Truong Ban
TBKT

08 gio

B4

- Pho Truéng Ban chuyén
Lanh dao Phong Nghiép vu
xtr 1y ho so

Pho  Trudng
Ban TDKT

04 gio

BS

- Lanh dao Phong Nghiép vu
chuyen Chuyén vién tham
dinh hd so

Lanh dao
Phong Nghiép
vu

04 gid

B6

- Chuyén vién kiém tra,
tham dinh ho so

+ Truong hop hd so khong
dap tng yéu cau (nhung duogc
phép bd sung) chuyén vién
tham dinh c6 trach nhiém
thong tin cho to chirc, ca
nhan bang van ban va c6 quy
dinh thoi gian cu thé nhan két
qua

+ Truong hop hd so khong
dap tmg yéu cau (can tra ho
s0) chuyén vién tham dinh c6
trdch nhiém thong tin cho
Trung tdm phuc vu HCC va
t6 chirc, ca4 nhan bang vin
ban

Chuyén vién
(duoc  phan
cong xur 1y ho
SO)

60 gio

- Phac  dap
bang van ban
theo quy dinh




+ Truong hop ho so dap tng
yéu cau: Thuc hién cac budc
tiép theo

- Tién hanh thim dinh ho so

- Trinh két qua thdm dinh cho
Lanh dao Phong Nghiép vu
phu trach

Du thao Phiéu
trinh, T trinh,
Quyét dinh va
cac van ban
lién quan

Lanh dao Phong Nghiép vu
xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét va
trinh ho so cho Ph6 Trudng

Lanh dao

Phiéu trinh (ky
duyét), du thao
To trinh, du

B Ban phu trach Sllllong Nghiép | 04 gi thao Quyét
+ Nép khong dong ¥: chuyér} . d{nh vacac van
tra hd so chuyén vién trinh dé ban lién quan
hoan chinh
Pho Truong Ban xem xét
+ Néu ‘d(‘”)ng y: Ky duyét va Phidy trinh. T&
trinh ho so cho Truéng Ban . ) . 2

B8 | k¢ phét hanh Pho  Trudng 04 id trinh,  Quyét

y p’ . .| Ban TDKT g dinh va cac van
+ Neéu khong dong y: chuyén ban lién quan
tra h6 so cho Trudng phong
Nghi¢p vu dé hoan chinh
Truong Ban xem xet
+ Néu dong y: chuyén vin ALy \
thw phét hanh trinh UBND fr}l‘rll‘;“ trinh, (ig
tinh ky Quyét dinh khen | Truong Ban ” A :

B9 , ‘ 16 gio | duyét), Quyét
thu’o:ng . ) TOKT dinh va cac van
+ Neéu khong dong y: chuyén ban lién quan
tra ho so cho Phé Trudng
Ban d¢€ hoan chinh
Vin thu Ban TDKT tiép nhan A ” Y \

B10 hé) so di k},] dlly@t tir Tru’é’r}g Chuyen vien 04 glb’ Phiéu trinh, To

Ban hoan chinh cac budc tiép

phu trach cong

trinh,  Quyét




theo trinh UBND tinh ky |tdc véan thu dinh va céc van
Quy¢ét dinh Ban TBKT ban lién quan
Quyét dinh
B11 UBND tinh tham dinh, ky | Van  phong 79 iy khen thudéng va
quyét dinh khen thudng UBND tinh & cac van ban
lién quan
- Nhan két qua tr UBND | Phong HC-TH i
BL2 tinh, In Bang khen, dong ddu | Ban TDKT 08 g0
- Tra két qua khen thuong vé -Phong HC-
Trung tam phuc vu Hanh | TH Ban
chinh cong TPKT
B13 | - Cap phat hién vt khen Trung  thm| 08gio | S0 theo ddi HS
thudng, tién thudng. Phuc vu hanh
- Gidi quyét don thu, khiéu | chinh  cong
nai, to cao (néu co) tinh
6. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Bi¢u mau

1 | Mausb 01

Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | Mau sb 02

Mau Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so

Mau sb 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau s6 05

Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

3
4 | Méu sb 04
5
6

Mausd 06 | Mau S6 theo ddi

ho so

7 | TPKT Phiéu trinh giai quyét cong viéc
8 | Miu sé 7 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP
au so ngay 31/7/2017 ciia Chinh pha
7.HO SO LUU

Ho so' Iwru bao gom cac tai liéu sau:




TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Quyét dinh caa Chu tich UBND tinh ting thuéng Bang khen

H6 so dugc luu tai Ban TDKT theo quy dinh hién hanh.




MAiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

_ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG..............

Tén don vi hodc ca nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Déj Véj don Vi:vDia Qiém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
co cau to churc, tong s6 can by, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu
dugc giao.
- P6i v6i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan;
noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC
Bép cao thanh tich phai can ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning
suat, chat luong, hiéu qua... da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua hoac
chuyén dé thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang

lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhimng kinh nghiém rat
ra trong dot thi dua...

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)



6. Thii tuc ting Co thi dua cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh
pho truc thugc Trung wong theo dgt hoac chuyén de

QUY TRINH Ma hi¢u: | QT-
SO NOI VU TPﬁ tl.l‘c tang ?(‘r thj dua cap
. b0, nganh, doan thé Trung
TINH AN GIANG | yong, tinh, thanh phé tree | Ngay BH | ..... /...120....
thudc Trung wong theo dot
hoic chuyén deé
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1.  MUC biCH
2. PHAM VI
3.  TAILIEU VIEN DAN
4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HOSOCANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chuyén vién 3 2
, Y Lanh dgo Phong 1y =01 dao Ban Thi dua
Chue vu Ban Thi dua — Nghi¢p vu Ban Thi dua Khen thué
; - Khen thuén — Khen thwong
Khen thuéng g
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira P-[liz;larllngé/n Lin ban Ngay ban
Re )y R ‘A Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung quan viéc o xRs hanh
Y stra doi
stra doi




1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty cac budc thyc hién viéc tham dinh thanh tich va trinh UBND
tinh quyet dinh tang Co thi dua theo dot, chuyén dé.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cac tap thé co thanh tich trong phong trao thi dua theo dot, chuyén dé
trén dia ban tinh An Giang.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- BTDKT: Ban Thi dua - Khen thuong.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Thi dua, khen thuéong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuéng ngay

14 thang 6 nam 2005;

- Luat Stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay

16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mat so6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong.

. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC .
: : chinh sao

Vian ban de nghi kém theo danh sach tap thé duoc dé

nghi tang Co thi dua theo dot hoac chuyén dé cua don X

vi

Bao céo thanh tich cuia tap thé dugc dé nghi ting Co thi y

dua theo dot hoac chuyén dé




Bién ban binh xét cua Hoi dong Thi dua - Khen

thuong cap trinh khen thuong.

5.3 | S6 lwong hd so: 01 bd

£ 4 Tong thoi gjan xir ly theo quy (?inh: Trong tho1 han 25 ngay lam viéc
(200 gio) keé tir khi nhan dugc ho so day du va hop 1¢.

5.5 | Noi tiép nhéin va tra két qua: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Thoi
\ , - gian gidi | Bidu miu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
- Kiém tra:
+ Trudng hop hd so chua hop - M?lu sO 02 -
1€ theo quy dinh: Ghi phicu Phi€u yéu cau
yéu cau bd sung, hoan thién bd sung, hoan
ho so. thién ho S0
(Thong tu soO
01/2018/TT-
04 gio | VPCP)
+ Trudng hop tir chdi: Ghi - Mau s 03 -
B1 phiu tu choi tiép nhan giai Trung tam Phiéu tr chéi

quyét ho so.

Phuc vu hanh
chinh  c6ng
tinh

tiép nhan giai
quyét hd so
(Théng tu s
01/2018/TT-
VPCP)




- Tiép nhan: Ho so hop 18
theo quy dinh: Tiép nhan va
ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra hd so sau d6 chuyén bé
phdn van thw Ban TDKT

- Miu sb 01 -
Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua (Thong
tu )
01/2018/TT-
VPCP)

B2

- Vin thu Ban TPKT chuyén
Truong Ban phén cong xu ly
ho so

Chuyén vién
phu tréch céng
tac van thu
Ban TDKT

04 gio

B3

- Truéng Ban chuyén Phoé
Truong Ban thudc thim
quyén phan coéng Lanh dao
Phong Nghiép vu xtr Iy hd so

Truong Ban
TDKT

08 gio

B4

- Phoé Truéng Ban chuyén
Lanh dao Phong Nghiép vu
xu ly ho so

Pho  Trudng
Ban TDKT

04 gio

BS

- Lanh dao Phong Nghiép vu
chuyen Chuyén vién tham
dinh hd so

Lanh dao
Phong Nghiép
vu

04 gid

B6

- Chuyén vién kiém tra,
tham dinh ho so

+ Truong hop hd so khong
dap uing yéu cau (nhung duoc
phép bd sung) chuyén vién
thAm dinh c6 trach nhiém
thong tin cho to chirc, cé
nhan bang vin ban va co quy
dinh thoi gian cy thé nhan két
qua

+ Truong hop hd so khong

dap Gmg yéu cau (can tra ho
s0) chuyén vién tham dinh c6

Chuyén vién
(dugc  phan
cong xir 1y hd
S0O)

60 gio

- Phuac  dap
bang van ban
theo quy dinh




trach nhiém thong tin cho
Trung tam phuc vu HCC va
t6 chirc, ca nhan bang vin
ban

+ Truong hop hé so dap tng
yé,u cau: Thuc hién cac budc
ti€p theo

- Tién hanh tham dinh ho so

- Trinh két qua tham dinh cho

Lanh dao Phong Nghiép vu
phu trach

Dy thao Phiéu
trinh, TO trinh,
Quyét dinh va
cac van ban
lién quan

Lanh dao Phong Nghiép vu
xem xét

+ Néu ‘déng y: Ky duyét va
trinh ho so cho Phé Trudéng

Lanh dao

Phiéu trinh (ky
duyét), du thao
To trinh, du

B7 Ban phu trach Eﬁong Nghiep | - 04 gio thao Quyét
+ Nép khong dong v: chuyér} ' g{nhl.VAa cac van
trd ho so chuyén vién trinh dé an lieh quan
hoan chinh
Pho Truéng Ban xem xét
+ Neu dong y: Ky duyct va Phiéu trinh, T&
trinh ho so cho Trudéng Ban . , . £

BS | kv phat hanh Pho  Trudng 04 i trinh,  Quyét

y p’ . | Ban TDKT 5 dinh va céc van
+ Neéu khong dong y: chuyén ban lién quan
tra ho so cho Trudng phong
Nghiép vu dé hoan chinh
Truong Ban xem xét Phiéu trinh, To
+ Néu dong y: chuyén van | Tryéne  Ban | trinh (ky
B9 | thu phat hanh trinh UBND . 16 gio | duyét), Quyet

tinh ky Quyét dinh khen
thudéng

TDKT

dinh va cac van
ban lién quan




+ Né'g khong dong y: chuyén
tra ho so cho Phé Trudng
Ban d¢€ hoan chinh

B10

Vin thu Ban TDKT tiép nhan
hd so da ky duyét tir Trudng
Ban hoan chinh cac budc tiép
theo trinh UBND tinh ky
Quyét dinh

Chuyén vién
phu trach cong
tac van thu
Ban TDKT

04 gidy

Phiéu trinh, T¢
trinh,  Quyét
dinh va cac van
ban lién quan

Bl1l

UBND tinh tham dinh, ky
quyét dinh khen thuong

Van  phong
UBND tinh

72 gio

Quyét  dinh
khen thudng va
cac van ban
lién quan

B12

- Nhén két qua tr UBND
tinh, In Bang khen, dong dau

Phong HC-TH
Ban TDKT

08 gio

B13

- Tra két qua khen thuong vé
Trung tdm phuc vu Hanh
chinh céng

- Cap phat hién vat khen
thudng, tién thudng.

- Giai quyét don thu, khiéu
nai, t0 cao (néu co)

HC-
Ban

-Phong
TH
TDKT

-Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

08 gio

S6 theo ddi HS

6. BIEU MAU

TT

Ma hi¢u Tén Biéu mau

Mau sb 01

M3u Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau sb 02

Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

Mau s6 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau s6 04

Mau Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau s6 05

Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

o | O B W DN

Mau s6 06

Mau Sb theo doi ho so




7 | TbKT Phiéu trinh giai quyét cong viéc
8 | Mauss7 | Phulucban hanh kém theo Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP
ngay 31/7/2017 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai ligu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac ho so nhu myc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Quyét dinh cta Chi tich UBND tinh ting thuong Co thi dua

H6 so duoc luu tai Ban TDKT theo quy dinh hién hanh.




Maiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ BAO CAO THANH TiCH
DE NGH] TANG THUONG...............

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Doi v6i don vi: Dia diém try so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
co cau to chuc, tong s6 can by, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu
dugc giao.
- P6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan;
noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vu, don vi céng tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC
B4o céo thanh tich phai cin clr vio myc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning
suat, chat luong, hiéu qua... da dugce dang ky trong dot phat dong thi dua hoac
chuyén dé thi dua; cic bién phap, giai phap dat dugc thanh tich Xuat sic, mang

lai hiéu qua kinh té, xa hoi, din dau phong trao thi dua; nhimg kinh nghiém rat
ra trong dot thi dua...

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUQNG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)



7. Thu tuc tang thuwong Bang khen cap b0, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho trwe thugce Trung wong vé thanh tich dot xuat

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

SO NOI VU

Thii tuc ting thuwéng Bing
) khen céap bd, nganh, doan
TINH AN GIANG | tpé Trung wong, tinh, thanh
pho trwe thudce Trung wong

vé thanh tich dot xuat

Ngay BH | ..... [...120....

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN

NOI DUNG QUY TRINH

BIEU MAU
HO SO CAN LUU

1

2

3.

4.  DPINH NGHIA/VIET TAT
5

6

7

Trach Soan thao
nhiém

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu Chuyén vién

Lanh dao Phong
Nghiép vu Ban Thi dua
- Khen thwéng

Lanh dao Ban Thi dua
- Khen thuéng




Ban Thi dua -

Khen thuwdéng
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira P-Il_l'z;linl(‘:i]é/n 2 Lin ban Ngay ban
Ry R oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung quan viéc : o\ aRe hanh
o\ aZs swra doi
stra doi

1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu cac buéc thyc hién viéc tham dinh thanh tich va trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh tang Bang khen v¢& thanh tich dot xuat.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cac tap thé, ca nhan trong tinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- BTDKT: Ban Thi dua - Khen thuong.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Thi dua, khen thuéong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Luat thi dua, khen thuang ngay

14 thang 6 nam 2005;

- Luat Sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuang ngay

16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mot s6 dieu cua Luat thi dua, khen thuong.

. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC .
chinh sao




Vin ban dé nghi kém theo danh séch cua tap thé, ca «
nhan duoc dé nghi tang Bang khen d6t caa don vi
Bao cao thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi y
tang Bang khen dot xuat
Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen

) ) A ~ , X
thudng cua cap trinh khen thudng.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

- Tong thoi g}an xir ly theo quy (?inh: Trong thot han 25 ngay lam viée
(200 gio) ké tir khi nhan dugc ho so day du va hop 1€.

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Thoi
. . .. | gian giai | Bjéu miu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
- Kiém tra:
+ Truong hop ho so chua hop - Mﬁu 56 02 -
I¢ theo quy dinh: Ghi phicu Phi€u yéu cau
yéu cau bo sung, hoan thién 04 gid bd sung, hoan
ho so. thién ho SO
(Thong tu soO
Bl 01/2018/TT-
Trung  tam VPCP)

Phuc vu hanh




+ Truong hop tur chéi: Ghi | chinh  cong - M?lu s6 03 -
phiéu tu choi tiép nhén giai | tinh Phi€u tir choi
quyét ho so. tiép nhén giai
quyét ho so
(Thong tu s6
01/2018/TT-
VPCP)
- Mﬁu §6 01 -
- Tiép nhan: H(A)’so hop 1¢ }?é?(’y ::;I;lerrllhti 2
theo quy dinh: Ti€p nhén va 1t qud (Thén
ghi giay bién nhan, hen ngay o q s%
tra ho so sau do chuyén bo 01/2018/TT-
phdn van thw Ban TDKT VPCP)
- Vian thu Ban TDKT chuyén | C1UYeN  vien
B2 | Trudng Ban phan cong xu ly phy trach cong 04 gio
o so tac van thu
Ban TDKT
- Truéng Ban chuyén Pho
Truéng Ban thudc tham | Truong Ban .
B3 quyén phan coéng Lanh dao | TDKT 08 gio
Phong Nghiép vu xtr Iy ho so
- Pho Truéng Ban chuyén , .
~ . " Pho  Trudng .
B4 Lfml} d;glo Phong Nghiép vu Ban TDKT 04 gio
xtr 1y ho so
- Lanh dao Phong Nghiép vu | Lanh dao
B5 | chuyén Chuyén vién tham | Phong Nghi¢p | 04 gio

dinh ho so

vu

- Chuyén vién kiém tra,
tham dinh ho so

+ Trudng hop hd so khong
dap tmg yéu cau (nhung duoc
phép bd sung) chuyén vién
thim dinh c6 trach nhiém




thong tin cho t6 chuc, ca
nhan bang van ban va c6 quy

: e L4 YO MY Chuyén  vién - Phuc dép

86 (‘11th thoi gian cu thé nhan két (duge  phan| gid bing vin ban
qua cong xu ly ho theo quy dinh
+ Truong hop ho so khong | so)
dap ng yéu cau (can tra ho
s0) chuyén vién tham dinh c6
trach nhi€ém thong tin cho
Trung tam phuc vu HCC va
to chuc, cd nhan bang van
ban
+ Truong hop hé so dap tmg
yép cau: Thuc hién cac budc Du thio Phiéu
tiép theo trinh, Té trinh,
- Tién hanh tham dinh ho so Quyét dinh va
- Trinh két qua tham dinh cho f_afc van  ban
Lanh dao Phong Nghiép vu €N guan
phu trach
Lanh dao Phong Nghiép vu
Xem xet Phiéu trinh (ky
+ Néu dong y: Ky duyét va | . duyét), du thao

. A , \ Lanh dao N .

B7 trinh ho so cho Pho Trudéng Phone Nehié 04 i To  trinh, d}_r
Ban phu trach vu & NP & thao Quyeét
+ Né}l khong dong ¥: chuyér} . d{nhlxa cac van
tra ho so chuyén vién trinh dé ban lién quan
hoan chinh
Pho Truong Ban xem xét
+‘Neu Ad ong y: Ky €1uy¢t va Phiéu trinh, T
trinh ho so cho Trudéng Ban . . . %

B8 | ky phat hanh Pho  Trudng 04 gio trinh,  Quyét

Ban TDKT dinh va céc van

+ Nég khong dong y: chuyén
tra ho so cho Truong phong
Nghi¢p vu dé hoan chinh

ban lién quan




Truong Ban xem xet

B9

+ Néu dong y: chuyén vin
thu phat hanh trinh UBND
tinh ky Quyét dinh khen

Truong Ban

16 gio

Phiéu trinh, T&
trinh (ky
duyét), Quyet

thuong TBKT ) v
) . ) dinh va céc van
- Nél} khong dong ¥: chuyén ban lién quan
tra ho so cho Pho Trudng
Ban dé hoan chinh
V;a n thu’~Ba,n TBI}T t P npan Chuyén vién Phiéu trinh, T
ho 5o da ky duyét tr Truong hu trach con trinh Quyét
B10 | Ban hoan chinh cac budc tidp | P v oot OB g iy | T - XU
. \ , |tac  van thu dinh va cac van
theo trinh UBND tinh ky AP
I Ban TDKT ban lién quan
Quy¢et dinh
7 Quyét  dinh
B11 UBND tinh tham dinh, ky | Van  phong 79 i khen thudng va
quyét dinh khen thuong UBND tinh & cic van ban
lién quan
- Nhan két qua tr UBND | Phong HC-TH i
BL2 tinh, In Bang khen, dong diu | Ban TDKT 08 g0
- Tra két qua khen thudng vé -Phong HC-
Trung tam phuc vu Hanh | TH Ban
chinh cong TPKT
B13 | - Céap phat hién vét khen Trung  tam| 08gio | S6 theo ddi HS
thuong, tién thudng. Phuc vu hanh
- Gidi quyét don thu, khiéu | chinh  cong
nai, to cao (néu co) tinh

6. BIEU MAU

TT | M4 hiéu

Tén Biéu mau

1 | Mausb 01

Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | Mau sb 02

Mau Phiéu y€u cau bd sung, hoan thién hd so




3 | Mausb 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 |Miusd 04 | Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5 | Mausd 05 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6 | Mauso06 | Mau So theo ddi ho so
7 | TBbKT Phiéu trinh giai quyét cong viéc
8 | Miusée | Py luc ban hanh kem theo Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP
ngay 31/7/2017 cta Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu myc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh ting thuong Bang khen

H6 so dugc luu tai Ban TDKT theo quy dinh hién hanh.




Maiu s6 06

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

‘ BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG THUON G (TRUY TANG).........
(Ve thanh tich xuat sac dgt xuat trong...... )

Tén don vi hodc ca nhin, chirc vu va don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi 5 day du khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- D61 véi don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau té churce, tong s6 can by, cong
chuc va vién chtrc. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi 16: Ho va tén (bi danh), ngay, thdng, ndm sinh; qué quén;
noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngan, gon néi dung thanh tich xuat sac dot xuat da dat dugc (trong
chién dau, phuc vu chlen dau; phong, chdng toi pham; phong, chong bio lut;
phong chéng chay, nd; bao vé tai san ctia nha nude; bao vé tai san, tinh mang
cua nhan dan...).



XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

8. Thu tuc tang thudng Biing khen cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho true thugc Trung wong cho gia dinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

SO NOI VU Thu tl.lg t:fmig, thu:(’)'ng Bz‘i{lg
i khen cap bg, nganh, doan
TINH AN GIANG | thé Trung wong, tinh, thanh | Ngay BH | ..... /...120....
phd true thudc Trung wong
cho gia dinh

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU

MUC PIiCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

N o ok~ Wb RE

Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém




Ho tén
Chir ky
Chuyén vién 3 ¢
, Y LanhdaoPhong 1y 5 dao Ban Thi dua
Chirc vu Ban Thi dua — Nghi¢p vu Ban Thi dua Khen thué
; - Khen thuén — Khen thuong
Khen thwong g
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira P-:-lla;linl?é/n 2 Lin ban Ngay ban
Ry R oA Mo ta ngi dung sira doi | hanh / Lan gay
do6i/ bo sung quan viéc . e hanh
. aZs stra doi
sira doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu cac budc thgc hién viéc tham dinh thanh tich va trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh tang Bang khen cho gia dinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung céc tap thé trong tinh ¢6 thanh tich dong gop cho sy phét trien kinh te -
xa hoi, dam bao quoc phong, an ninh caa tinh An Giang.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- BTDKT: Ban Thi dua - Khen thuong.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Thi dua, khen thuéong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra doi, bo sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay
14 thang 6 nam 2005;

- Luat Stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay
16 thang 11 nam 2013;




- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 caa Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mot s diéu caa Luat thi dua, khen thuong.

5.2 | Thanh phén hd so dé thye hién TTHC Ban | Ban
: : chinh sao
Vin ban dé nghi kém theo danh s&ch cua gia dinh duoc
A . N X
de nghi tang Bang khen
B4o céo thanh tich cuia gia dinh duoc dé nghj ting Bang «
khen cap tinh
Bién ban xét cia Hoi dong Thi dua - Khen thuong cap y

trinh khen thudng.

5.3 | SO lwong hé so: 01 bo
- Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 25 ngay lam viéc
" (200 gio) ké tir khi nhan dugc hd so day da va hop 16.
5.5 | Noi tiép nhéin va tra két qua: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.6

L¢ phi: Khong

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Thoi
ian gidi | Bidu miw/Ké
TT Trinh ty Trach nhiém g quy%t Bicu maw/Ket
- Kiém tra:
+ Trudng hop ho so chua hop 04210 |- Mau s6 02 -

1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu

Phiéu yéu cau




Bl

yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

bd sung, hoan
thicn ho so
(Thong tu soO

01/2018/TT-
VPCP)
+ .TAruc‘mg hf)*p tAu’ chfii: Gh1 Trung tam - Mau sé 03 -
phle}l tlf choi ti€ép nhan giai Phuc vu hanh Pl}iéu tr chdi
quyet ho so. chinh  cong tip nhén giai
tinh quyét ho so
(Thong tu so
01/2018/TT-
VPCP)
- Mau 6 01 -
- Tiép nhan: HO so hop 18 Gidy tiép nhan
theo quy dinh: Tiép nhan va h? S0'va henAtra
ghi gidy bién nhan, hen ngay két qua (Thon%
tra ho so sau d6 chuyén bé tu 50
phdn van thw Ban TDKT 01/2018/TT-
VPCP)
_ Viin thu Ban TDKT chuyén | SMUYEN Vien
B2 | Truéng Ban phan cong xu ly phy trach cong 04 gid
hd so tac van thu
Ban TDKT
- Truéng Ban chuyén Pho
Truéng Ban thudc tham | Truong Ban .
B3 quyén phan cong Lanh dao | TDKT 08 gio
Phong Nghi¢p vu xtr Iy ho so
- Phé Truong Ban chuyén . .
N \ n Pho  Trudng -
B4 Lfml} d;glo Phong Nghiép vu Ban TDKT 04 gio
xtr 1y ho so
- Lanh dao Phong Nghiép vu | Lanh dao
B5 | chuyén Chuyén vién tham | Phong Nghiép | 04 gio

dinh ho so

vu




- Chuyén vién kiém tra,
tham dinh ho so

+ Truong hop hd so khong
dap g yéu cau (nhung duoc
phép bd sung) chuyén vién
thim dinh c6 trach nhiém
thong tin cho td chuc, ca
nhan bang vin ban va cd quy
dinh thoi gian cu thé nhan két
qua

+ Truong hop hd so khong
dap Gmg yéu cau (can tra hd
s0) chuyén vién tham dinh c6
trdch nhiém thong tin cho
Trung tam phuc vu HCC va
t6 chiic, ca nhan bang vin
ban

vién
phan

Chuyén
(duoc

- Phuc dap
bang van ban
theo quy dinh

B6 cong xtr Iy hé | 40 gioy
SO)
+ Truong hop hé so dap ung
yé,u cau: Thuc hién cac budc Du thao Phiéu
ticp ,theo ? ‘ trinh, To trinh,
- Tién hanh tham dinh ho so Quyét dinh va
- Trinh két qua thdm dinh cho ICEC van  ban
Lanh dao Phong Nghiép vu I€n quan
phu trach
Lanh dao Phong Nghiép vu
xem xet Phiéu trinh (ky
+ Néu dong y: Ky duyét va | | 4 duyét), du thao
. A . \ Lanh dao . .

B7 trinh ho so cho Ph6 Trudng Phone Nehié 04 i T trinh, du
Ban phu trach vu & NEhep & thao Quyet
+ Nép khong dong ¥: chuyél} ' d{nhlxa cac van
trd ho so chuyén vién trinh dé ban lién quan
hoan chinh

B8 | Ph6 Truéng Ban xem xét | Lpo  Truong | o, . | Phiéu trinh, To

trinh,




+ Néu dong y: Ky duyét va
trinh hd so cho Trudng Ban
ky phéat hanh

+ Néu khong dong ¥: chuyén
tra hd so cho Trudng phong
Nghiép vu dé hoan chinh

dinh va cac van
ban lién quan

Truong Ban xem xét

+ Néu dong y: chuyén vin
thu phat hanh trinh UBND

Phiéu trinh, To

, , X e \ trinh (ky
tinh ky Quyét dinh khen | Truéng Ban . A Z
B9 thuéng TDKT 16 gio dyy@t),‘ ,Quyvet
i . i dinh va cac van
+ Neéu khong dong y: chuyén ban lién quan
tra h6 so cho Pho Truong
Ban dé hoan chinh
Van thu Ban TDKT tip nhan Chuyén vién Phiéu trinh, T
ho so da ky duyét tir Truong hu trach con trinh Quyét
B10 | Ban hoan chinh cac buéc tiép | P TACH CONE | (g oy | TTIRN - - UV
. , , |tac  van thu dinh va cac van
theo trinh UBND tinh ky A
L, 1 Ban TDKT ban lién quan
Quyét dinh
v Quyét  dinh
B11 UBND tinh tham dinh, ky | Van  phong 73 gid khen thudng va
quyét dinh khen thudng UBND tinh & cac van ban
lién quan
B12 |~ Nhan lget qua tu ’UBNAD Phong HC-TH 08 it
tinh, In Bang khen, dong dau | Ban TDKT
- Tra két qua khen thuong vé -Phong HC-
Trung tam phuc vu Hanh | TH Ban
chinh céng TPKT
B13 | - Cép phat hién vt khen Trung  tam| 08gio | S6 theo ddi HS
thudng, tién thudng. Phuc vu hanh
- Gidi quyét don thu, khiéu | Chinh  cong
nai, to cdo (néu co) tinh




6. BIEU MAU

TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1 | Miusb 01 M3u Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |Mausd02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 |Mausd 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |Méiusd 04 | Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5 | Mau sé 05 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
6 |Maus 06 | Miu So theo ddi ho so
7 | TDKT Phiéu trinh giai quyét cong viéc
8 | Miusé g Ph}l luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP
ngay 31/7/2017 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai li¢u sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2 | Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh ting thuong Bang khen cho gia dinh

H6 so dugc luu tai Ban TDKT theo quy dinh hién hanh.




Maiu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

‘ BAO CAO THANH TICH
DPE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG).........

Tén gia dinh dugc dé nghi khen thuong
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Ghi 0 ho va tén, nam sinh, gidi tinh, don vi, chtrc vy, trinh d§ chuyén mon cua
chu ho gia dinh.
II. THANH TiCH PAT PUQC



- Bao cao néu 15 két qua da dat duoc trong san xuét; nhitng déng gop cua gia
diph do1 yéi su nghiép phat trién kinh té, xa hdi cua BJ, nganh, dia phuong hoac
doi1 voi dat nudc Viét Nam.

- Viéc chép hanh chinh sach, phéap luat Viét Nam va céac hoat dong tir thién,
nhan dao....

III. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHA NUOC VIET
NAM TANG THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong
Nam | Danh hi¢u thi dua | nhén danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh
quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Hinh thire khen S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen

Nam thuwong thuéng; co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI PE NGHI
KHEN THUONG KHEN THUONG XAC NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)



9. Thu tuc tang thuwong Bang khen cap b0, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho trwe thugc Trung wong veé thanh tich doi ngoai

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

SO NOI VU Thu tl_l?{ tz.'mig thu"(’)’ng Bz"l‘ng
. khen cap bg, nganh, doan
TINH AN GIANG | thé ‘Trung wong, tinh, thanh | Ngay BH | ..... /...120....
pho trye thudc Trung wong
vé thanh tich ddi ngoai

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU

1.  MUC bicH

2. PHAM VI

3.  TAILIEU VIEN DAN

4.  DPINH NGHIA/VIET TAT




NOI DUNG QUY TRINH

BIEU MAU
HO SO CAN LUU
Tréach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chuyén vién 5 )
, y Lanh dao Phong |y 200 4.0 Ban Thi dua
Chue vu Ban Thi dua — Nghi¢p vu Ban Thi dua Khen thué
; ~Khen thuén ~ Khen thwong
Khen thuwong g
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira P-i-llz:iarllnlggé/n 2 Lin ban Ngay ban
R.y R oA Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung quan viéc . R hanh
- aXs stra doi
stira doi

1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu cac buéc thyc hién viéc tham dinh thanh tich va trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh tang Bang khen vé thanh tich d6i ngoai.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cac tap thé, ¢4 nhan trong tinh c6 thanh tich dong gop cho sy phat tricn
Kinh té - x& hoi, dam bao quoc phong, an ninh caa tinh An Giang.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- BTDKT: Ban Thi dua - Khen thudng.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly




- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay
14 thang 6 nam 2005;

- Luat Stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay
16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 dieu cua Luat thi dua, khen thuong.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hé so dé thuc hién TTHC :
: : chinh sao

Vian ban dé nghi kém theo danh sach cua tap the, ca
nhan dugc de nghi tang Bang khen vé thanh tich doi X
ngoait

Béo céo thanh tich cua tap the, cA nhan duoc dé nghi
tang Bang khen vé thanh tich doi ngoai

Bién ban xét cuia Hoi ddong Thi dua - Khen thudng cap
trinh khen thuong.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

£ 4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thdi han 25 ngay lam viéc
(200 gio) ké tir khi nhan dugc ho so dy da va hop 18.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua: Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh

5.6

Lé phi: Khong

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC




Thoi

. ; .. | gilan gidi | Bjéu mau/Két
TT Trinh ty Trach nhiém quyét qud
- Kiém tra: o
+ Truong hop ho so chua hop - I?/Iﬂau 56 02 -
l¢ theo quy dinh: Ghi phiéu Phicu you cau
yéu cau bo sung, hoan thién bowsung,k hoan
hd so. thién ho S0
(Thong tu sO
01/2018/TT-
VPCP)
+ Truong hop tr chéi: Ghi - Mau 6 03 -
phi€u tur chdi tiép nhan giai Phléu tur ch@
quyét ho so. 04 gid tiép nhén giai
quyét ho so
(Thong tu sO
B1 Trung tam 01/2018/TT-
Phuc vu hanh VPCP)
(ihmh cong - Mau s6 01 -
tinh SRy A
X A LTI R G‘1ay ti€p nhan
- Tiep nhglin. H(.)A’SO’ h?'p 1? hd so va hen tra
thep guy c?;ﬂnh: "1:1ep nhan Ya 1t qué (Thong
ghi gidy bién nhan, hen ngay tur 3%
tréﬂhé S0 sau dé chuyén bo 01/2018/TT-
phdn van thw Ban TDKT VPCP)
- Vian thu Ban TDKT chuyén | C1UYen - vien
B2 | Truéng Ban phan cong xu ly phy trach cong 04 gio
hd so tac van thu
Ban TDKT
- Truéng Ban chuyén Pho
B3 Truong Ban thuoc tham | Truéng Ban 08 git

quyén phan coéng Lanh dao
Phong Nghiép vu xtr Iy ho so

TDKT




B4

- Phé Truong Ban chuyén
Léanh dao Phong Nghiép vu
xtr 1y ho so

Ph6  Trudng
Ban TDKT

04 gid

BS

- Lanh dao Phong Nghiép vu
chuyen Chuyén vién tham
dinh ho so

Lanh dao
Phong Nghi¢p
vu

04 gid

B6

- Chuyén vién kiém tra,
tham dinh ho so

+ Truong hop hd so khong
dap tmg yéu cau (nhung duoc
phép bod sung) chuyén vién
thim dinh c6 trach nhiém
thong tin cho to chuc, ca
nhén bang vin ban va c6 quy
dinh thoi gian cu thé nhan két
qua

+ Truong hop hé so khong
dap tmg yéu cau (can tra ho
s0) chuyén vién tham dinh c6
trdch nhiém thong tin cho
Trung tam phuc vu HCC va
t6 chlrc, ca nhan bang vin
ban

+ Truong hop hé so dap g
yé,u cau: Thuc hién cac budc
tiép theo

- Tién hanh tham dinh ho so
- Trinh két qua tham dinh cho
Lanh dao Phong Nghiép vu
phu trach

Chuyén vién
(duoc  phan
cong xir 1y ho
SO)

60 gio

- Phac  dap
bang van ban
theo quy dinh

Du thao Phiéu
trinh, TO trinh,
Quyét dinh va
cac van ban
lién quan

B7

Lanh dao Phong Nghiép vu
xem xét

Lanh dao
Phong Nghi¢p
vu

04 gid

Phiéu trinh (ky
duyét), du thao
To trinh, du
thao Quyét




+ Néu ‘dcx)ng y: Ky duyét va
trinh ho so cho Ph6 Trudng
Ban phu trach

+ Néu khong dong ¥: chuyén
tra ho so chuyén vién trinh dé
hoan chinh

dinh va cac van
ban lién quan

Ph6 Trudng Ban xem xét

+ Néu ‘déng y: Ky duyét va
trinh ho so cho Trudéng Ban

Phiéu trinh, To

e Ph6  Trudng . |trinh,  Quyét
B8 | ky phat hanh . | Ban TDKT 04 g1 dinh va cac van
+ Neéu khong dong y: chuyén ban lién quan
tra h6 so cho Truong phong
Nghi¢p vu dé hoan chinh
Truong Ban xem xét
+ Néu dong y: chuyén vin S \
thu phat hanh trinh UBND Pt trinh. (TS
tinh ky Quyét dinh khen | Truéng Ban - » Z
B9 | thuong TPKT 16810 | duygt), Quyet
) . ) dinh va cac van
+Neu khong dong y: chuyén ban lién quan
tra h6 so cho Pho Truong
Ban dé hoan chinh
Van thu Ban TORT tiép nhan | o ey i Phiéu trinh, To
ho s da ky duyét tir Truong hu trach con trinh Quyét
B10 | Ban hoan chinh cac budc tiép | 20 "oct O 1 0g gjgy [ TR KW
. , . |tac van thu dinh va cac van
theo trinh UBND tinh ky A
£, s Ban TDKT ban li€én quan
Quyét dinh
9 Quyét  dinh
B11 UBND tinh tham dinh, ky | Van  phong 79 iy khen thudng va
quyét dinh khen thuéng UBND tinh & cac van ban
lién quan
- Nhan két qua tr UBND | Phong HC-TH .
BI2 tinh, In Bing khen, dong ddu | Ban TDKT 08 gio




- Tra két qua khen thuong vé -Phong  HC-
Trung tdm phuc vu Hanh | TH Ban
chinh céng TPKT
B13 | - Cép phat hién vat khen Trung  tam| 08gio | So theo ddi HS
thudng, tién thudng. Phuc vu hanh
- Gidi quyét don thu, khiéu | Chinh  cong
nai, t0 c4o (néu co) tinh
6. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Bi¢u mau
1 |Mausb 01 Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | Mau s 02 MaAu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
3 |Mausd 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |Miusd 04 | Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5 | Mau s6 05 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6 |Mausé06 | Miu So6 theo ddi ho so
7 | TBKT Phiéu trinh giai quyét cong viéc
8 | Miuség | Py luc ban hanh kem theo Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP
ngay 31/7/2017 ciaa Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so luvu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

do1 ngoai

2 Q}lyét dinh ctia Chu tich UBND tinh ting thuong Bang khen vé thanh tich

H6 so dugc luu tai Ban TDKT theo quy dinh hién hanh.




MAiu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

‘ BAO CAO THANH TICH
DPE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG).........



Tén gia dinh dugc dé nghi khen thuong

(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Ghi 6 ho va tén, ndm sinh, gi61 tinh, don vi, chtrc vy, trinh d§ chuyén moén cua
chu ho gia dinh.
II. THANH TiCH PAT PUQC
- Bao cdo néu 15 két qua da dat duoc trong san xuat; nhitng dong gop cua gia
di}lh doi y(’)’i su nghiép phat trién kinh té, xa hoi cia Bg, nganh, dia phuong hodc
do1 voi1 dat nude Viét Nam.
- Viéc chép hanh chinh sach, phap luat Viét Nam va céac hoat dong tur thién,
nhan dao....

IIL. CAC HINH THU'C KHEN THUONG DA PUQC NHA NUGC VIET
NAM TANG THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong
Nam | Danh hi€¢u thi dua | nhin danh hi¢u thi dua; co’ quan ban hanh
quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen

Nam thwong thwéng; co quan ban hanh quyét dinh




XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ THU TRUONG PON VI BE NGHI
KHEN THUONG KHEN THUONG XAC NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
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